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NOTA CATRE OFERTANTI

Participarea la aceasta licitatie este deschisa tuturor operatorilor economici
interesati, persoane fizice sau juridice, individual sau in asociere, indiferent de forma.
Ofertantii trebuie sa examineze cu atentie toate instructiunile, formularele, termenii si
specificatiile tehnice continute in documentatia de atribuire si sa se conformeze lor.
Orice abatere, privind timpul prescris, informatiile sau documentatia, ca si orice
prezentare de oferte care nu corespund in mod substantial exigentelor documentatiei
de atribuire, poate conduce la respingerea ofertei.

Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborarii si prezentarii ofertei sale,
precum gi a documentelor care o insotesc. Nici un fel de cost legat de aceste aspecte
nu va fi suportat / rambursat de catre autoritatea contractanta, indiferent de rezultatul
procedurii de atribuire.

Ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea
tuturor documentelor prezentate in original si/sau copie in vederea participarii la
procedura de atribuire.

Analizarea documentelor prezentate de ofertanti de catre comisia de evaluare nu
angajeaza din partea acesteia nicio raspundere sau obligatie fata de acceptarea
acestora ca fiind autentice sau legale si nu inlatura raspunderea exclusiva a
ofertantului sub acest aspect.

Ofertantii nerezidenti (persoane juridice/fizice straine), in cazul in care oferta lor este
declarata castigatoare, trebuie sa opteze pentru una din urmatoarele obligatii:

a. cain termen de 30 de zile de la comunicarea instiintarii ca sunt declarati castigatori,
sa-si deschida sediul permanent in Romania si sa prezente aceasta dovada
achizitorului,

Ssau

b. ca inaintea incheierii contractului, in cazul asocierii cu persoane juridice romane,
vor imputernici pe unul din asociatii inregistrati in Romania pentru indeplinirea
obligatiilor ce ii revin fiecarui asociat, prin legalizarea asociatiei si inregistrarea
acestei asocieri la autoritatea fiscala competenta, conform prevederilor legislatiei
fiscale in vigoare din Romania.
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FISA DE DATE A ACHIZITIEI

l. INFORMATII GENERALE

l.a. Denumirea si adresa Autoritatii Contractante

Denumire: JUDETUL VASLUI

Adresa: Vaslui, str. Stefan cel Mare nr. 79, cod postal 730168, judetul Vaslui,

ROMANIA

Localitate: VASLUI

Cod postal: 730168

Tara: ROMANIA

Persoana de contact:

n atentia: lacob lulia ; Vasiliu Cristina

Telefon: 0235 361086 ; 0235/361095

E-mail: consiliu@consiliu.vaslui.ro

Fax: 0235 361091,

Adresalele de internet (daca este cazul):
Adresa autoritatii contractante: www.cjvs.ro

Adresa profilului cumparatorului: www.e-licitatie.ro

L.b. Principala activitate sau activitati ale Autoritatii Contractante

local

o agentii nationale
[x] autoritati locale

o alte institutii guvernate de legea publica
o institutie europeana/organizatie
internationala

o altele (specificati)

o ministere ori alte autoritati publice centrale
inclusiv cele subordonate la nivel regional sau

o servicii publice centrale
O aparare
o ordine publica/siguranta nationala
o mediu
o economico-financiare
o sanatate
o constructii i amenajarea teritoriului
o protectie sociala
o cultura, religie si activ. recreative
o educatie
o activitati relevante
O energie
o apa
o posta
o transport
[x] altele (specificati): Servicii
generale ale administratiilor publice

Autoritatea contractanta achizitioneaza in numele altei autoritati contractante: DA o

NU [x]
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l.c. Informatii si/sau clarificari

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute:

[x] la adresa mai sus mentionata
o altele: (specificati / adresa/fax/interval orar)

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari:

Data: 15.07.2011
Ora limita : 16%

Adresa : CONSILIUL JUDETEAN VASLUI, mqnicipiul Vaslui, str. Stefan cel Mare nr.
79, cod postal: 730168, judetul Vaslui, ROMANIA

Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari : 20.07.2011

ATENTIE ! Raspunsurile la clarificarile solicitate de operatorii economici,
clarificarile din initiativa autoritatii contractante, notificarile, instiintarile, privind
aceasta procedura, vor fi publicate in SEAP, atasate la anuntul/invitatia de
participare, la sectiunea « Documentatie si clarificari ». Operatorii economici care
intentioneaza sa depuna oferta au obligatia de a urmari/accesa site-ul www.e-
licitatie.ro unde este publicat anutul/invitatia de participare, pana la data depunerii
ofertelor, pentru a lua cunostinta de acestea si a se conforma.

l.d. Cai de atac

Eventualele contestatii vor fi solutionate potrivit cap. IX din OUG nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice
si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Termenul de depunere a contestatiei este de 5 zile incepand cu ziua urmatoare
luarii la cunostinta despre un act al autoritatii contractante considerat nelegal. in cazul in
care contestatia se refera la continutul Documentatiei de atribuire, data luarii la conostinta
este data publicarii Documentatiei de atribuire in SEAP.

Institutia responsabila pentru solutionarea contestatiilor :

Denumire: CONSILIUL NATIONAL DE SOLUTIONARE A CONTESTATIILOR

Adresa : Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3, Bucuresti, ROMANIA

Localitate: BUCURESTI Cod postal: 030084 Tara: ROMANIA
E-mail: office@cnsc.ro Telefon: : (+4) 021 310.46.41
Adresa internet: www.cnsc.ro Fax: (+4) 021 310.46.42

Serviciul de la care se pot obtine informatii privind utilizarea cailor de atac:

Denumire: CONSILIUL JUDETEAN VASLUI - Compartimentul juridic-contencios

Adresa : Vaslui, Str. Stefan cel Mare, nr. 79, judetul Vaslui, ROMANIA

Localitate: VASLUI | Cod postal: 730168 Tara: ROMANIA
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E-mail: cjvaslui@consiliu.vaslui.ro Telefon: 0235 3671089

Adresa internet: www.cjvs.ro Fax: 0235 361090

l.e. Sursa de finantare:

Se specifica sursele de finantare ale | Dupa caz, proiect/program finantat din

contractului ce urmeaza a fi atribuit: Fondul | fonduri comunitare: DA [x ] NU
Social European, Finantare nationala de | Daca DA, faceti referire la
la bugetul de Stat si Fonduri de la | proiect/program:

bugetul local Proiect “Pregatirea profesionala a

personalului Consiliului  judetean
Vaslui” , finantat prin PO-DCA

Il: OBIECTUL CONTRACTULUI

I1.1) Descriere

I1.1.1) Denumire contract: Servicii pentru furnizarea serviciilor de
formare si specializare profesionala in cadrul proiectului ,,Pregatirea
profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”

[I. 1.2) Tip contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare
(Alege o singura categorie — lucréri, produse sau servicii — care corespund in cea mai
mare parte obiectului contractului sau achizitiei)

(a) Lucrari (b) Produse o | (c) Servicii

o [x]

Executie Cumparare o | Categoria serviciului 2A o

i Leasing i 2B

Proiectare gi executie Inchiriere o | [x]

o Cumparareinrate o

Realizare prin orice mijloace

corespunzatoare cerintelor (Se specifica din care

specificate de autoritate categorie de servicii

contractanta apartine obiectul
contractului: fie din Anexa
2A , fie din Anexa 2B)

Principala locatie a lucrarii : Principalul loc de Principalul loc de prestare:

livrare Consiliul Judetean Vaslui,

judetul Vaslui, Romania.

Cod CPV Cod CPV

00000000 Ooooooog Codul CPV: 80510000- 2

1. 1. 3) Procedura se finalizeaza prin : Contract de achizitie publica: [x]
Incheierea unui acord cadru: |

Il. 1.4. Durata contractului de achizitie publica

ani oo luni 12 Zile oo (de la emiterea Ordinului de incepere)
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sau
incepand cu oo / oo / oooo (zz/ll/aaaal)

[1.1.5.Informatii privind acordul-cadru (daca este cazul) - NU ESTE CAZUL

Acordul cadru cu mai multi operatori nr.
ooo Acordul-cadru cu un singur operator
sau, daca este cazul nr. otoo maxim al i

participantilor la acordul-cadru vizat

Durata acordului-cadru:

Durata in anioo  sau luni Doo
Posibilitatea de a relua competitia cu semnatarii acordului cadru : DA o NU o
[1.1.6) Divizare pe loturi DA © NU [x]

Ofertele se depun pe:
Un singur lot o Unul sau mai multe o Toate loturile o

Alte informatii referitoare la loturi:

11.1.7) Ofertele alternative sunt acceptate DA o NU [x]

11.2) Cantitatea sau scopul contractului

[1.2.1) Total prestatii servicii : Conform prevederilor din caietul de sarcini .

(Se specificad anexa care cuprinde informatiile privind cantitatile min. — max. /scopul
contractului )

[1.2.2) Optiuni DA o NU [x]
Daca exista, descrierea acestor optiuni:

11.3). Conditii specifice contractului

[1.3.1 Alte conditii particulare referitoare la contract (dupa DA o NU [x]
caz) DA o NU [x]
[1.3.1.1. Contract rezervat (daca DA scurta descriere )
[11.3.1.2. Altele (daca DA, descrieti)

lll. PROCEDURA

[11.1) Procedura selectata

Licitatie deschisa x | Negociere cu anunt de participare i
Licitatie restransa o | Negociere fara anunt de participare m
Licitatie restransa accelerata o | Cerere de oferte O
Dialog competitiv o | Concurs de solutii o
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[11.2) Etapa finala de licitatie electronica DA o NU [x]

Daca DA, informatii aditionale despre licitatia electronica

[11.3.) Legislatia aplicata (se completeaza cu legislatia in vigoare aferenta achizitiilor
publice — O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare; H.G. nr. 925 /2006,
dupa caz, alte acte normative - vezi www.anrmap.ro)

1.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, publicate in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |, nr. 418
din 15 mai 2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta
de urgentda a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |, nr. 625
din 20 iulie 2006, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Hotararea Guvernului nr. 1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea
profesionala a functionarilor publici.

. Orice alte acte normative (legislatie specifica, legislatia muncii etc.), normative sau

standarde conexe sau subsecvente, relative la obiectul contractului.

Prin legislatia mentionata se intelege legislatia cu modificarile si completarile la zi.
Prezenta enumerare nu este limitativa.

IV. CRITERII DE CALIFICARE SI/SAU SELECTIE

IV.1) Situatia personala a candidatului /ofertantului

Declaratii privind eligibilitatea Cerinta obligatorie:

- neincadrarea in situatiile prevazute la art.
180 din Ordonanta de wurgenta a
Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si

Solicitat [x] Nesolicitat o completarile ulterioare.

Documente solicitate:
- Declaratie privind eligibilitatea —

Formular 12A - din  sectiunea
FORMULARE a documentatiei de
atribuire

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de
0 asociere, fiecare asociat va prezenta
documentul mentionat.

Atentie ! Incadrarea oricaruia dintre asociati in
oricare din situatiile prevazute la art. 180 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006,
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atrage excluderea ofertantului din procedura de
atribuire a contractului de achizitie publica.

Declaratie privind neincadrarea in

prevederile art. 181 din O.U.G. nr.

34/2006.

Solicitat [x] Nesolicitat o

Cerinta obligatorie:
- neincadrarea in situatiile prevazute la art.
181 din Ordonanta de wurgenta a
Guvernului nr. 34/2006.

Documente solicitate:

- Declaratie privind neincadrarea in
situatiile prevazute la art. 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
34/2006 - Formular 12B - din sectiunea
FORMULARE a documentatiei de
atribuire.

- Persoanele juridice/fizice romane vor
prezenta : Cerificat de atestare fiscala
privind impozitele si taxele catre stat,
precum si a contributiile pentru
asigurarile sociale de stat ; Cerificat de
atestare fiscala privind impozitele si
taxele locale (formulare tip eliberate de
autoritatile competente din tara in care
ofertantul este rezident).

- Persoanele juridice/fizice straine vor
prezenta documente edificatoare,
pentru dovedirea eligibilitatii, eliberate de
autoritati ale tarii de origine (certificate,
caziere fiscale, caziere judiciare, alte
documente) prin care sa dovedeasca ca
si-au indeplinit obligatile de plata a
impozitelor, taxelor si contributiile catre
bugetul de stat si bugetul local, in
conformitate cu cerintele solicitate de
autoritatea contractanta. Documentele
trebuie sa fie valabile la data depunerii
ofertelor, vor fi prezentate in original sau
copie legalizata, la care se va alatura
traducerea autorizata a acestora in limba
romana.

Atentie ! Cettificatele/documentele se vor
prezenta in original sau in copie legalizata de
notar si trebuie sa fie valabile la data de
depunerii ofertelor.

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de
o asociere, fiecare asociat va prezenta
documentele mentionate.
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Atentie ! Incadrarea oricaruia dintre asociati in
oricare din situatiile prevazute la art. 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006,
atrage excluderea ofertantului din procedura de
atribuire a contractului de achizitie publica.

IV.2) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)

Persoane juridice/fizice romane

Cerinta obligatorie:

- Furnizorul de servicii de formare profesionala
trebuie sa aiba ca obiect de activitate,
corespunzator exercitarii activitatii profesionale
pentru indeplinirea contractului respectiv.

- Furnizorul de servicii de formare profesionala
trebuie sa fie autorizat de catre Consiliul
National de Formare Profesionala a Adultilor (
C.N.F.P.A. ) in calitate de Furnizor de programe
de specializare si perfectionare in domeniile
solicitate.

- Furnizorul de servicii de formare profesionala
sa fie autorizat ca centru de examinare ECDL si
BULATS.

Documente solicitate:

- prezentare Certificat constatator emis
de oficiul registrului comertului/
autorizatie de functionare/altele
echivalente (statut) in care este
prevazuta activitatea corespunzatoare
exercitarii  activitatii  profesionale
pentru indeplinirea contractului
respectiv.

- prezentare Certificat de inregistrare
emis de Camera de Comert si
Industrie.

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de o
asociere, fiecare asociat va prezenta documentele
mentionate mai sus.

- prezentare Autorizatii valabile, eliberate
de Comisia de autorizare a furnizorilor de
servicii de formare profesionala, pentru
ocupatile : Manager financiar (COD
COR 123110), Manager Resurse
Umane (COD COR 123207),
Responsabil Proces (COD COR
241931), Manager Proiect (COD COR
241919) Expert achizitii publice (COD
COR 241940), Expert accesare fonduri
structurale si de coeziune europene
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(COD COR 241948), Expert in
administratie publica (COD COR
247002), Limba engleza, Asistent in
relatii publice si comunicare (COD
COR 342906) si Formator (COD COR
241205) (copii legalizate)

- certificat atestare ,,centru examinare
autorizat ECDL si

- certificat atestare ,,centru examinare
autorizat BULATS”

Atentie ! Certificatele se vor prezenta in
original sau in copie legalizata de notar si
trebuie sa fie valabile la data depunerii
ofertelor.

Persoane juridice /fizice straine

Cerinta obligatorie:

- Furnizorul de servicii de formare profesionala

trebuie sa aiba ca obiect de activitate,

corespunzator exercitarii activitatii profesionale

pentru indeplinirea contractului respectiv.

- Furnizorul de servicii de formare profesionala

trebuie sa fie autorizat de catre Consiliul

National de Formare Profesionala a Adultilor (

C.N.F.P.A. ) in calitate de Furnizor de programe

de specializare si perfectionare in domeniile

solicitate.

- Furnizorul de servicii de formare profesionala

sa fie autorizat ca centru de examinare ECDL si

BULATS.

Documente solicitate:

- prezentare Documente care dovedesc

o forma de inregistrare / atestare ori
apartenenta din punct de vedere
profesional, in conformitate cu
prevederile din tara in care este
stabilit.

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de

0 asociere, fiecare asociat va prezenta

documentele mentionate mai sus.

- prezentare Autorizatii valabile, eliberate
de Comisia de autorizare a furnizorilor de
servicii de formare profesionala, pentru
ocupatiile : Manager financiar (COD
COR 123110), Manager Resurse
Umane (COD COR 123207),
Responsabil Proces (COD COR

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului 11
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”




241931), Manager Proiect (COD COR
241919) Expert achizitii publice (COD
COR 241940), Expert accesare fonduri
structurale si de coeziune europene
(COD COR 241948), Expert in
administratie publica (COD COR
247002), Limba engleza, Asistent in
relatii publice si comunicare (COD
COR 342906) si Formator (COD COR
241205) (copii legalizate)

- certificat atestare ,,centru examinare
autorizat ECDL si

- certificat atestare ,,centru examinare
autorizat BULATS”

Atentie | Documentele trebuie sa fie valabile la
data deschiderii ofertelor si vor fi prezentate in
original sau copie legalizata, la care se va
alatura traducerea autorizata a acestora in limba
romana.

IV. 3.) Situatia economico-financiara

Informatii privind situatia economico-
financiara

Solicitat [x] Nesolicitat o

Cerinte minime:

- valoarea pentru cifra medie anuala de
afaceri pe ultimii 3 ani incheiati trebuie sa
fie egala cu sau mai mare decat valoarea
de 450.000 lei, sau pe perioada de la
infiintare, daca aceasta perioada este mai
mica de 3 ani.

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de
0 asociere, cerinta privind cifra medie anuala de
afaceri trebuie sa fie indeplinita prin cumul de
grupul de asociati.

Atentie ! Ofertantii care se incadreaza in
categoria intreprinderilor mici si mijlocii (IMM),
astfel cum acestea sunt definite prin Legea nr.
346/2004 privind  stimularea  infiintarii i
dezvoltérii  intreprinderilor mici g mijlocii,
publicata in Monitorul Oficial nr. 681/ 29 iulie
2004, cu modificarile si completarile ulterioare, si
vor sa beneficieze de facilitatile prevazute in
aceasta, trebuie sa completeze si sa ataseze la
ofertda  Declaratia/declaratiile =~ pe  propria
raspundere privind incadrarea in categoria IMM
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prevazute in Legea nr. 346/2004 privind
stimularea infiintéarii $i dezvoltarii intreprinderilor
mici si mijlocii, cu modificarile si completarile
ulterioare .

Documente solicitate:

Informatii generale, completand
formularul din sectiunea FORMULARE a
documentatiei de atribuire.

Copii ale bilanturilor contabile pe ultimii 2
ani incheiati (2009, 2010), vizate si
inregistrate de organele competente.

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de
o0 asociere, documentele mentionate se vor
prezenta pentru fiecare asociat.

Atentie | Ofertantii nerezidenti vor prezenta
documentele in traducere autorizata a acestora
in limba romana.

IV.4.) Capacitatea tehnica gi/sau profe

sionala

Informatii privind capacitatea tehnica
si/sau profesionala

Solicitat [x] Nesolicitat o

Cerinte minime:

Ofertantul  (operator economic sau
membrii asocierii impreuna) a prestat, in
ultimii 3 ani impliniti la data termenului
limita pentru depunerea ofertei, cel putin
unul sau mai multe contracte a caror
valoare cumulata sa fie de minim
450.000,00 lei, avind ca obiect prestarea
unor servicii similare cu cele care fac
obiectul contractului, cu un procent de
promovabilitate de minim 70 %.

Ofertantul trebuie sa dispuna de echipe
de formatori, pentru acoperirea tuturor
cerintelor de instruire, care sa detina
nivelul de educatie, experienta generala
si specifica si certificarile necesare.

Nu se accepta contracte similare mai vechi de 3
ani pentru servicii.

Obiectul contractelor de prestari de servicii
similare sa se regaseasca in lista principalelor
prestari de servicii in ultimii 3 ani

Ofertantul trebuie sa prezinte dovezi din care sa
rezulte ca a eliberat certificate de absolvire /
calificare de programe de formare profesionala.
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Personal minim:

» Coordonatorul de curs trebuie sa faca
dovada ca are:

v/ Studii superioare finalizate cu diploma
de licenta de specialitate;

v' Specializare in ocupatia Manager de
proiect, certificat CNFPA, cod COR 241919;

v' Specializare in management;

v' Specializare in ocupatia Formator de
formatori, cod COR 241919;

v' Experienta relevanta in organizarea/
desfasurarea/ gestionarea unor programe
complexe de instruire de minimum 3 ani;

v' Recomandare/recomandari ca Si
organizator program formare;

Echipa Prestatorului trebuie sa fie formata din
minim 2 formatori pentru fiecare sesiune de
instruire, formatorul coordonator al programului
si inca un formator. Acestia vor indeplini
urmatoarele conditii:

» Pentru formatorii propusi la cursul Manager
financiar:

v' Experienta ca formator/instructor in
domeniul management financiar de minimum 3
ani;

v/ Studii superioare finalizate cu diploma
de licenta de specialitate/relevante;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;

v Specializare in Management sau
Management financiar - cod COR 123110;

v" Recomandare ca si formator;

> Pentru formatorii propusi la cursul
Manager Resurse Umane:

v Experienta ca formator/instructor fn
domeniul resurselor umane de minimum
3ani;

v/ Studii superioare finalizate cu diploma
de licenta de specialitate/relevante;

v' Specializare in ocupatia Consilier
informare si orientare privind cariera,
certificat CNFPA, cod COR 241208
v'Specializare in ocupatia Formator, cod

COR 241205;
v'"Recomandare ca si formator;
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» Pentru formatorii propusi la cursul
Responsabil Proces:
v' Experienta ca formator/instructor in
domeniul managementului calitatii serviciilor
publice de minimum 3 ani;
v/ Studii superioare finalizate cu diploma
de licenta de specialitate/relevante;
v Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;
v' Specializare in ocupatia
Auditor/manager de calitate in domeniul
calitatii, certificat CNFPA, cod COR 242303;
v" Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursurile
Manager de proiect si Manager de proiect
— modulul Managementul financiar al
proiectelor:

v' Experientda ca formator Tn domeniul
management de proiect de minimum 3 ani;
v Experienta ca formator in domeniul
managementul financiar al proiectelor de
minimum 3 ani;

v/ Studii superioare finalizate cu diploma
de licenta de specialitate/relevante;

v' Specializare in ocupatia Manager de
proiect, certificat CNFPA, cod COR 241919;
v Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;

v" Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul Expert
achizitii publice:
v Experienta ca formator/instructor 1in
domeniul achizitii publice de minimum 3 ani;
v’ Studii superioare finalizate cu diploma de
licenta de specialitate/relevante;
v' Specializare in ocupatia Expert achizitii
publice, certificat CNFPA, cod COR 241940;
v' Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;
v" Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursurile Expert
in administratie publica — modulul Investitii
publice, respectiv. modulul Gestiunea
patrimoniului public gi privat al entitatilor
publice :
v Experienta ca formator/instructor in
domeniul investitiilor publice/administratiei
publice de minimum 3 ani;
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v’ Studii superioare finalizate cu diploma de
licenta de specialitate/relevante;

v Specializare in domeniul juridic si/sau
finante publice si/sau administratie publica
si/sau dezvoltare locala;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;

v' Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul Expert
accesare fonduri structurale si de coeziune
europene:

v Experienta ca formator/instructor n
domeniul accesarii si derularii fondurilor
europene, de minimum 3 ani ;

v/ Studii superioare finalizate cu diploma de
licenta de specialitate/relevante;

v'Specializare in managementul proiectelor
sau in ocupatia Expert accesare fonduri
structurale si de coeziune europene, cod
COR 241948;

v'Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;

v"Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul ECDL:

v Experientda ca formator/instructor n
domeniul ECDL/informatica de minimum 3
ani;

v’ Studii superioare finalizate cu diploma de
licenta de specialitate/relevante;

v'Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;

v'Diploma ECDL

v'"Recomandare ca si formator;

De asemenea, Prestatorul va include in echipa
sa un examinator autorizat ECDL. Persoana
desemnata ca examinator nu poate fi si
formator.

» Pentru formatorii propusi la cursul Limba
engleza:

v'Experienta ca formator in domeniul Limba
engleza de minimum 3 ani;

v/ Studii superioare finalizate cu diploma de
licenta de specialitate;

v'Cadru didactic universitar sau profesor cu
gradul didactic I,

v'"Recomandare ca si formator
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De asemenea, Prestatorul va include in echipa
sa un examinator autorizat BULATS. Persoana
desemnata ca examinator nu poate fi si
formator.

» Pentru formatorii propusi la cursul Asistent
relatii publice si comunicare — modulul
Optimizarea comunicarii
intrainstitutionale:

v Experienta ca formator/instructor in
domeniul comunicarii si relatiilor publice
de minimum 3 ani;

v'Studii superioare finalizate cu diploma
de licenta de specialitate/relevante;

v’ Specializare in comunicare
organizationala, comunicare si relatii
publice, comunicare si relatii publice
sau in ocupatia Asistent relatii publice si
comunicare, cod 342906;

v'Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;

v"Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul

Formator:

v Experienta ca formator/instructor in
domeniul educational;

v/ Studii superioare finalizate cu diploma
de licenta de specialitate/relevante;

v'Specializare in ocupatia Formator de
formatori, cod 241919;

v'Specializare in ocupatia Formator, cod
COR 241205;

v'Recomandare ca si formator;

Pentru_fiecare sesiune de instruire _se vor
prezenta cate 2 formatori.

Coordonatorul de curs nu poate fi cooptat si ca
formator pentru sesiunile de instruire.

Astfel, _echipa Prestatorului va fi formata din
coordonator curs, cate 2 formatori pentru fiecare
modul de instruire, cu exceptia cursurilor ECDL
si__Limba engleza pentru care echipa
prestatorului va fi formata astfel;

- pentru cursul ECDL echipa va fi formata
din coordonator de curs, 2 formatori si un
examinator ECDL;

- pentru cursul Limba engleza echipa va fi
formata din coordonator de curs, 2
formatori si un examinator BULATS.
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IlIAtentie trebuie avuta in vedere si situatia in
care vor fi sustinute simultan mai multe module
de instruire, astfel incat sa poata fi asigurati
lectorii pentru fiecare din module.

In_acest sens, prestatorul va trebui sd faca
dovada posibilitdtii de a sustine simultan mai
multe sesiuni.

Documente solicitate:

- Declaratie privind lista principalelor prestari de
servicii in ultimii 3 ani — formular 12E;

- Experienta similara - formular anexa - din
sectiunea FORMULARE a documentatiei de
atribuire ;

- Copii ale contractelor de prestari servicii
prezentate ca similare ;

- Documente  constatatoare/ Recomandari/
echivalent din partea beneficiarilor, semnate
si stampilate ;

- Dovada procentului de promovabilitate a
examenelor la cursurile organizate in baza
contractelor prezentate ca similare.

- Lista formatorilor, cu mentionarea studiilor si a
experientei specifice a acestora - formular
centralizator din sectiunea FORMULARE;

- CV-uri datate si semnate, in original, din care
sa reiasa experienta minima solicitata, cu
mentiunea “Declar pe proprie raspundere, sub
sanctiunea Codului penal, ca informatiile
prezentate sunt corecte si corespund
realitatii”;

- Copii ale certificatelor sau referintelor emise
de angajatori sau beneficiari care sa probeze
experienta indicata in CV, pentru formatorii
propusi;

- Copii “conform cu originalul” ale certificatelor
solicitate;

- Declaratii de disponibilitate sau contracte de
colaborare cu persoanele care nu au calitatea
de angajat al ofertantului.

Atentie! CV-urile si declaratiile de
disponibilitate se vor prezenta cu semnatura
in original.

Atentie ! Documentele care certifica

experienta similara a ofertantului, precum si
cele care certifica experienta si calificarile
lectorilor sunt valabile in copie cu
semnatura si stampila «conform cu
originalul» ale ofertantului.
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Informatii privind subcontractantii (daca
este cazul)

Se solicita dupa caz, completarea formularelor:

- Declaratie privind subcontractantii -
formular 12G - din sectiunea
FORMULARE a documentatiei de
atribuire.

Nota: Daca ofertantul intentioneaza ca o parte
din contract sa o subcontracteze acesta va
prezenta partile din contract pe care doreste sa
le subcontracteze, ramanand in totalitate
responsabil de ducerea la indeplinire a viitorului
contract.

- Informatii generale (pentru
subcontractant), completand formularul
din sectiunea FORMULARE a
documentatiei de atribuire.

IV.5.) Standarde de asigurarea calitatii

Standarde de asigurarea calitatii

Solicitat [x] Nesolicitat o

Cerinte minime:
- asigurarea unui nivel corespunzator al
calitatii.

Documente solicitate:

- certificate emise de organisme
independente care atesta respectarea
standardelor de asigurare a calitatii - ISO
9001 sau echivalent, pentru activitatea
corespunzatoare obiectului contaractului.

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de
0 asociere, cerintele privind asigurarea unui
nivel corespunzator al calitatii trebuie sa fie
indeplinite de fiecare asociat.

Atentie ! Ofertantii nerezidenti vor prezenta
documentele, dupa caz, in traducere autorizata
a acestora in limba romana.

NOTA : Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita in mod direct informatii de

la autoritatile competente care emit documente relevante, in scopul verificarii

datelor din Declaratiile furnizate de ofertanti.

CAUZE DE EXCLUDERE:

1. Operatorul economic care se incadreaza in situatia de a fi fost condamnat in
ultimii 5 ani printr-o hotarare judecatoreasca definitiva pentru:
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- participare la activitati ale unei organizatii criminale;

- coruptie ;

- frauda ;

- spalare de bani,
va fi exclus din procedura de atribuire a contractului de achizitie publica (art. 180 din
0.U.G. nr. 34/2006).

2. Operatorul economic care se afla intr-una sau mai multe din situatiile de mai jos,
respectiv:

a) a intrat in faliment ca urmare a hotaréarii pronuntate de judecatorul-sindic;

b) nu si-a indeplinit obligatile de platd a impozitelor, taxelor si contributiilor de
asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in care este stabilit;

c¢) in ultimii 2 ani nu si-a indeplinit sau gi-a indeplinit in mod defectuos obligatiile
contractuale, din motive imputabile ofertantului in cauza, fapt care a produs sau este de
natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

d) a fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea
unei greseli in materie profesional3;

e) prezinta informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de catre autoritatea
contractanta, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie,

va fi exclus din procedura de atribuire a contractului de achizitie publica (art. 181 din
0O.U.G. nr. 34/2006).

3. Operatorul economic care nu are obiectul de activitate corespunzator exercitarii
activitatii profesionale si autorizarile necesare pentru indeplinirea contractului, va fi
exclus.

4. Ofertantul nu are dreptul, ca in cadrul acestei proceduri:

a) sa depuna doua sau mai multe candidaturi/oferte individuale si/sau comune, sub
sanctiunea excluderii din competitie a tuturor candidaturilor/ofertelor in cauza;

b) sa depuna oferta individuala/comuna si sa fie nominalizat ca subcontractant in
cadrul unei alte oferte, sub sanctiunea excluderii ofertei individuale sau, dupa caz, a
celei in care este ofertant asociat.

5. Ofertantul/Candidatul/Ofertantul asociat/Subcontractantul care are drept membri
in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau are
actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea
inclusiv sau care se afla in relatii comerciale, astfel cum sunt acestea prevazute la art. 69
lit. @) din OUG nr. 34/2006, cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante este exclus din procedura de atribuire.

Atentie ! Oferta depusa de un ofertant care nu indeplineste in totalitate cerintele impuse la
punctul IV. CRITERII DE CALIFICARE S| SELECTIE , va fi considerata inacceptabila.

V. PREZENTAREA OFERTEI

V.1) Limba de redactare a Limba roméana
ofertei
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Atentie! Documentele emise de institutii/organisme
oficiale din tara in care ofertantii straini sunt rezidenti pot
fi prezentate in limba originala, cu conditia ca acestea sa
fie insotite de traducerea autorizata si legalizata in limba
romana.

V.2) Perioada de valabilitate a
ofertei

120 de zile, incepand cu data limita stabilita pentru
depunerea ofertelor.

Atentie ! Orice oferta valabila pentru o perioada mai
mica decat cea impusa va fi respinsa.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe
toata perioada de valabilitate prevazuta in Fisa de date a
achizitiei.

Orice oferta valabila pentru o perioada mai mica decat
cea prevazuta in Fisa de date a achizitiei va fi respinsa
de comisia de evaluare ca fiind neconforma.

Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita
prelungirea valabilitatii ofertelor, precum si, dupa caz, a
garantiei de participare, in situatii exceptionale care
impun o astfel de prelungire.

Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii
contractante daca este sau nu este de acord cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

V.3) Garantie de participare

Solicitat [x] Nesolicitat [ ]

Cuantumul garantiei de participare : 9.000 lei.

- Perioada de valabilitate a garantiei pentru participare:
120 zile, incepand cu data limita stabilita pentru
depunerea ofertelor.

Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita
prelungirea valabilitatii ofertelor, precum gi, dupa caz, a
garantiei de participare, in situatii exceptionale care
impun o astfel de prelungire.

In cazul extinderii perioadei de valabilitate a ofertei
perioada de valabilitate a garantiei pentru participare va
fi prelungita in mod corespunzator.

Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii
contractante daca este sau nu este de acord cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, precum si,
dupa caz, a garantiei de participare.

Ofertantul care nu este de acord cu prelungirea
perioadei de valabilitate a ofertei, precum si, dupa caz, a
garantiei de participare, se considera ca si-a retras
oferta, fara ca acest fapt sa atraga pierderea garantiei
pentru participare.

Forma de constituire.
Garantia de participare se poate constitui prin:
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- virament bancar sau printr-un instrument de
garantare emis in conditiile legii de o societate bancara
ori de o societate de asigurari in favoarea autoritatii
contractante — JUDETUL VASLUI, care se prezinta in
original, pana la data si ora stabilite pentru deschiderea
ofertelor, Tn cuantumul si pentru perioada prevazuta in
documentatia de atribuire.

Garantia de participare trebuie sa fie irevocabila.

Instrumentul de garantare trebuie sa prevada daca
plata garantiei se va executa:

a) conditionat, respectiv dupa constatarea -culpei
persoanei garantate, in conformitate cu contractul
garantat; sau

b) neconditionat, respectiv la prima cerere a
beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate.

Atentie ! Documentul de garantare emis in conditiile
legii de o societate bancara ori de o societate de
asigurari in favoarea autoritatii contractante -
JUDETUL VASLUI, va avea prevazut in mod explicit
faptul ca autoritatea contractanta are dreptul de a
retine garantia pentru participare, ofertantul pierzand
astfel suma constituita, atunci cand acesta din urma
se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a
acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu
constituie garantia de buna executie in perioada de
valabilitate a ofertei si, oricum, nu mai tarziu de 15
zile de la semnarea contractului;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa
semneze contractul de achizitie publica/acordul-
cadru in perioada de valabilitate a ofertei.

Atentie ! De asemenea documentul de garantare
emis in conditiile legii de o societate bancara ori de o
societate de asigurari, va avea prevazut in mod
explicit faptul ca in cazul in care ofertantul depune
contestatie la CNSC, iar contestatia este respinsa,
societatea bancara sau cea de asigurari va plati
neconditionat autoritatii contractante, la solicitarea
acesteia, suma de 4.238,99 lei, calculata conform
prevederilor art. 278" alin. (1) din OUG nr. 34/2006 cu
modificarile si completarile ulterioare.

Atentie! Documentul de garantare emise de o
societate bancara ori de o societate de asigurari care
nu contin prevederile enuntate mai sus, nu vor fi

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului 22
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”




acceptate.

Atentie ! Documentul de garantare trebuie sa mai
satisfaca, in mod obligatoriu, si urmatoarele cerinte :

1) sa fie prezentat in original;

2) sa contina in clar denumirea autoritatii contractante
— JUDETUL VASLUI - in favoarea careia s-a constituit;

3) sa faca referire expresa la procedura organizata de
autoritatea contractanta;

4) sa fie constituit in cuantumul sumei fixe precizate in
documentatia de atribuire;

5) sa aiba inscrisa valabilitatea pentru care a fost
constituit, care trebuie sa corespunda cu cea inscrisa in
documentatia de atribuire;

6) sa prevada modul de executare a platii garantiei,
respectiv, conditionat sau neconditionat ;

7) sa insoteasca oferta.

- ordin de plata in contul Autoritatii Contractante -
JUDETUL VASLUI (cod fiscal 3394171, cont
RO90TREZ6565006XXX000252, deschis la Trezoreria
Vaslui), confirmat (certificat) de catre banca emitenta
pana la data si ora stabilite pentru deschiderea ofertelor.

- fila CEC in favoarea Autoritatii Contractante -
JUDETUL VASLUI, confirmata (certificata) de catre
banca emitentd pana la data si ora stabilite pentru
deschiderea ofertelor.

- sume in numerar depuse la casierie, pana la data si ora
stabilite pentru deschiderea ofertelor.

Atentie! in orice situatie, dovada constituirii
garantiei de participare trebuie sa fie prezentata cel
mai tarziu la data si ora limita stabilite pentru
deschiderea ofertelor.

Atentie I Documentele privind constituirea garantiei de
participare se prezinta in original.

Atentie ! Ofertantii care se incadreaza in categoria
intreprinderilor mici si mijlocii (IMM), astfel cum acestea
sunt definite prin Legea nr. 346/2004 privind stimularea
infiintarii gi dezvoltarii intreprinderilor mici si mijlocii,
publicatd in Monitorul Oficial nr. 681/ 29 iulie 2004, cu
modificarile si completarile ulterioare, si vor sa
beneficieze de facilitatile prevazute in aceasta, trebuie sa
completeze si sa ataseze la documentul privind
constituirea garantiei de participare
Declaratia/declaratile pe propria rdspundere privind
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incadrarea in categoria IMM prevazute in Legea nr.
346/2004 privind stimularea infiintarii $i dezvoltarii
intreprinderilor mici gi  mijlocii, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

Atentie | Documentele care atesta constituirea garantiei
de participare (scrisoarea de garantie bancara, ordinul
de plata, fila CEC, chitanta), se prezinta in original si vor
fi anexate/atasate la coletul/plicul care contine oferta (se
vor prezenta in afara coletului/plicului care contine
oferta). Acestea vor fi insotite, dupa caz, de
documentele in original privind incadrarea in categoria
intreprinderilor mici si mijlocii ( In cazul in care oferta
este depusa de o asociere, fiecare asociat va depune
documentele in original privind incadrarea in categoria
intreprinderilor mici si mijlocii, daca este cazul).

Atentie ! In cazul scrisorilor de garantie bancara emise
de o societate bancaréa ori de o societate de asigurari din
strainatate, se va prezenta in anexa traducerea in limba
romana, autorizata.

Atentie ! Ofertele care nu fac dovada constituirii
garantiei de participare in cuantumul, forma si avand
perioada de valabilitate soclitate in documentatia de
atirbuire, sunt respinse in cadrul sedintei de deschidere.

Atentie ! Autoritatea contractanta are dreptul de a
retine garantia pentru participare, ofertantul pierzand
astfel suma constituita, atunci cand acesta din urma
se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a
acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu
constituie garantia de buna executie in perioada de
valabilitate a ofertei si, oricum, nu mai tarziu de 15
zile de la semnarea contractului;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa
semneze contractul de achizitie publica/acordul-
cadru in perioada de valabilitate a ofertei.

Atentie! De asemenea, in cazul in care ofertantul
depune o contestatie la CNSC, iar aceasta este
respinsa, autoritatea contractanta va retine din
garantia de participare suma de 4. 238,99 lei,
calculata conform prevederilor art. 278" alin. (1) din
OUG nr. 34/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare.

V.4) Modul de prezentare a
propunerii tehnice

Propunerea tehnica se va prezenta detaliat, in
conformitate cu cerintele din caietul de sarcini,
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pentru a usura evaluarea si va include:

» Metodologia de implementare

Metodologia de implementare trebuie sa fie coerenta si
sa ofere informatii despre desfagurarea programului de
instruire propriu-zis.

Plecand de la precizarile caietului de sarcini, coroborate
cu propunerea de planificare a sesiunilor de instruire, se
vor prezenta urmatoarele informatii:

- prezentarea aspectelor considerate de catre
ofertant ca fiind esentiale pentru obtinerea rezultatelor
asteptate ale serviciilor gi atingerea obiectivelor
acestuia;

- prezentarea principalelor supozitii si riscuri care
pot afecta executia servicilor, cu comentarii,
recomandari/ propuneri de reducere/ eliminare a
riscurilor identificate;

- descrierea activitatilor specifice (in raport cu
atributiile specifice ale prestatorului, conform Caietului
de sarcini), precum si a metodologiei de implementare
propuse de ofertant pentru fiecare activitate a
contractului;

- descrierea resurselor tehnice si materiale puse la
dispozitia echipei de experti de ofertant, inclusiv a
sprijinului logistic, echipamente, sprijin administrativ,
personal auxiliar.

- graficul de desfasurare a sesiunilor de instruire;

- programa analitica pentru fiecare sesiune de
instruire (propunere) corelata cu numarul de ore de
instruire alocat;

- agenda programului de instruire pe zile;

- prezentarea suportului de curs pentru fiecare
sesiune de instruire, in format scris si CD, studii de
caz, aplicatii practice, toate cu insemnele de
vizibilitate a Programului( Manualul de vizibilitate al
Programului este accesibil pe
www.fonduriadministratie.ro) ;

- programul de pregatire pentru disciplinele pentru
care se solicita certificate de absolvire conform anexei
nr. 2 la Metodologia de autorizare a furnizorilor de
formare profesionala a adultilor, aprobata prin Ordinul
comun nr. 353/5202/2003 cuprinzadnd metoda de lucru si
de organizare, resurse tehnice, mijloace pedagogice,
echipamente pedagogice, mijloace didactice.

- modalitatile de evaluare a programului, pentru
disciplinele pentru care se solicita certificate de
absolvire (conform modelului prevazut in anexa nr. 3 la
Metodologia de autorizare a furnizorilor de formare
profesionala, aprobat prin Ordinul comun nr.
353/5202/2003);

- specimenul de certificat de participare emis de
furnizorul de instruire;
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- o declaratie din partea ofertantului prin care se
angajeaza ca, in derularea contractului va asigura
includerea pe materialele-suport pentru activitatile de
training, inclusiv pe certificatele de orice tip emise de
acesta a elementelor obligatorii de identitate vizuala
impuse de Program Operational Dezvoltarea Capacitatii
Administrative 2007 — 2013.

V.5) Modul de prezentare a
propunerii financiare

Se vor prezenta:

- formularul de oferta — formularul 10B
- centralizatorul de preturi.
completate corespunzator, cu toate informatiile solicitate.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat
aceasta sa furnizeze toate informatiile solicitate cu privire
la pret precum si la alte conditii financiare si comerciale
legate de obiectul contractului de achizitie publica.

Atentie ! Propunerea financiara se va prezenta in lei,
valoarea fara TVA.

Pentru achizitionarea acestor servicii, in bugetul
proiectului aprobat, anexa la contractul de finantare, este
prevazuta suma de 459.000 lei, exclusiv TVA astfel:
Denumire sesiune de instruire valoarea
fara TVA
Desfagurarea sesiunii de instruire nr. 1) | 41.250,00 lei
Tema: Manager financiar, Modulul
Management financiar pentru institutiile si
autoritatile publice

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 2) | 37.500,00 lei
Tema: Manager Resurse Umane
Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 3) | 41.250,00 lei
Tema: Responsabil Proces
Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 4) | 46.250,00 lei
Tema: Manager proiect, Modulul:
Managementul financiar al proiectelor,
Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 5) | 31.250,00 lei
Tema: Manager proiect
Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 6) | 55.000,00 lei
Tema: Expert achizitii publice
Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 7)| 37.500,00 lei
Tema: Expert in administratie publica,
Modulul: Investitii publice,

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 8) | 31.250,00 lei
Tema: Expert accesare fonduri
Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 9)| 56.700,00 lei
Tema: ECDL Complet
Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 10) | 18.160,00 lei
Tema: Limba engleza
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Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 11) | 13.890,00 lei
Tema: Expert in administratie publica,
Modulul: Gestiunea patrimoniului public si
privat al entitatilor publice

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 12) ) | 24.000,00 lei
Tema: Asistent 1n relati publice si
comunicare, Modulul: Optimizarea
comunicarii intrainstitutionale

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 13) | 25.000,00 lei
Tema: Formator
TOTAL 459.000 lei

Atentie ! Sumele ofertate pe fiecare sesiune (curs), nu vor
depasi valoarea estimata, prezentata in tabelul de mai
sus. Valorile pe fiecare sesiune vor fi prezentate intr-un
centralizator de preturi.

Atentie ! Daca o oferta financiara depaseste fondurile
alocate pe oricare din sesiunile mentionate mai sus,
oferta va fi respinsa.

Atentie ! Daca o oferta financiara depaseste fondurile
alocate pe total servicii, oferta respectiva va fi respinsa.
Atentie ! In Formularul de oferta se va inscrie valoarea
totala.

Cursul de referinta care va sta la baza compararii preturilor la
evaluarea ofertelor prezentate intr-o alta moneda, va fi cursul
declarat de BNR in data de 20.07.2011.

Atentie ! Oferta care nu contine Formularul de oferta, va
fi respinsa.

V.6) Modul de prezentare a
ofertei :

a) adresa la care se depune
oferta

b) termenul limita pentru
depunerea ofertei

¢) numarul de exemplare in
copie

d) mod de prezentare

- JUDETUL VASLUI- Consiliul judetean Vaslui,
municipiul Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr. 79, cod postal
730168, judetul Vaslui, ROMANIA — Registratura: Etaj
IV, camera 418.

Data : 27.07.2011, ora limita 10%.

2

Ofertele vor fi indosariate, numerotate, semnate si
stampilate pe fiecare pagina.

Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise (fara
prescurtari) cu cerneala neradiabila.
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Fiecare exemplar al ofertei va cuprinde 3 dosare :
1- documente de calificare ;
2- propunerea tehnica ;
3- propunerea financiara

Ofertantul trebuie sa sigileze originalul si fiecare set de
copii in plicuri separate, marcand corespunzator plicurile
cu "ORIGINAL" (1 ex.) si, respectiv, "COPIE" (2 ex.).
Plicurile se vor introduce intr-un plic exterior, inchis
corespunzator si netransparent.

Plicurile interioare trebuie sa fie marcate cu denumirea
si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei
fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este
declarata intarziatda. Documentele care insotesc oferta
(dosar 1), propunerea tehnica (dosar 2) si propunerea
financiara (dosar 3) pot fi introduse in acelasi plic.

Plicul exterior trebuie sa fie marcat astfel:

- JUDETUL VASLUI- Consiliul judetean Vaslui,
municipiul Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr. 79, cod
postal 730168, judetul Vaslui, ROMANIA.

"A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA
27.07.2011, ORA 11°°

Scrisoarea de inaintare
Ofertantul trebuie sa prezinte scrisoarea de inaintare in
conformitate cu modelul prevazut in sectiunea
FORMULARE a documentatiei de atribuire.

a

Imputernicirea
Ofertantul va  imputernici persoana/persoanele

desemnate de acesta sa participe la deschiderea
ofertelor.

Atentie ! Scrisoarea de inaintare, Imputernicirea si
Documentul original privind constituirea garantiei de
participare cu oferta la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publica, precum si
documentele in original privind incadrarea in
categoria intreprinderilor mici si mijlocii (IMM), daca
este cazul, se vor prezenta separat, in afara
plicurilor.

V.7) Posibilitatea retragerii sau
modificarii ofertei

Retrageri/Modificari

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage
oferta numai Tnainte de data limita stabilitd pentru
depunere si numai printr-o solicitare scrisa in acest sens.
Daca ofertantul doreste sa opereze modificari in oferta
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deja depusa, acesta are obligatia de a asigura primirea gi
inregistrarea modificarilor respective de catre autoritatea
contractanta pana la data de depunere a ofertelor.
Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau modifica
oferta dupa expirarea datei limita stabilita pentru
depunere, sub sanctiunea excluderii acestuia de la
procedura de atribuire a contractului de achizitie publica
si a pierderii garantiei de participare.

Oferte intarziate.

Oferta care este depusad/transmisa la alta adresa a
autoritatii contractante decat cea stabilita in anuntul sau
invitatia de participare ori este primita de catre
autoritatea contractanta dupa expirarea datei limita
pentru depunere se returneaza nedechisa.

Ofertele sunt declarate intirziate, daca sunt depuse dupa
termenul limita pentru depunere inscris la pct.V.6.

V.8) Deschiderea ofertelor

- data si ora stabilite pentru
deschiderea ofertelor

- adresa

Data 27.07.2011, ora 11%.

JUDETUL VASLUI - Consiliul Judetean Vaslui,
municipiul Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr. 79, cod postal
730168, judetul Vaslui, ROMANIA.

Orice ofertant are dreptul de participa prin reprezentantii
sai imputerniciti, la deschiderea ofertelor.

Atentie! In cadrul sedintei de deschidere se resping
ofertele care se incadreaza in una dintre urmatoarele
situatii:

a) au fost depuse dupa data si ora-limita de
depunere sau la o alta adresa decat cele stabilite in
anuntul/invitatia de participare;

b) nu sunt insotite de garantia de participare in
cuantumul, forma si avand perioada de valabilitate
solicitate in documentatia de atribuire

VI. CRITERII DE ATRIBUIRE

V1.1) Pretul cel mai scazut

[x]

VI.2) Cea mai avantajoasa oferta economica O

Factor de evaluare Pondere

Factor de evaluare Pondere

VIl. ATRIBUIREA CONTRACTULUI

VII.1. Atribuirea contractului de
achizitie publica

Contractul de achizitie publica va fi atribuit
ofertantului a carui oferta a fost stabilita
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castigatoare de catre comisia de evaluare.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta
castigatoare dintre ofertele admisibile, pe baza
aplicarii criteriului pentru atribuirea contractului de
achizitie publica.

Evaluarea ofertelor se realizeaza prin compararea
preturilor in lei, fara TVA, a fiecarei oferte admisibile
in parte.

Oferta castigatoare este oferta cu pretul cel mai
scazut dintre ofertele admisibile.

Atentie! Daca doua sau mai multe oferte admisibile
contin, in cadrul propunerii financiare, acelasi pret,
autoritatea contractanta va solicita ofertantilor care
au oferit cel mai mic pret o noua propunere
financiara in plic inchis, caz in care contractul va fi
atribuit ofertantului a carui noua propunere
financiara are pretul cel mai scazut.

VII.2 Ajustarea pretului contractului

DA o NU  [x]

VI1.3. Garantia de buna executie a
contractului
DA [x] NU O

Cuantumul garantiei de buna executie:

Garantia de buna executie se constituie in cuantum
de 5% din valoarea fara TVA a contractului.
Garantia de buna executie a contractului trebuie
constituita in termen de 15 zile de la data semnarii
contractului de catre ambele parti, sub sanctiunea
anularii acestuia.

Atentie! Ofertele in care se vor prezenta un
cuantum al garantiei de buna executie mai mic de
5%, nemotivat si nesustinut de documentele
corespunzatoare prezentate la  deschiderea
ofertelor, vor fi considerate inacceptabile de catre
Autoritatea contractanta si respinse.

Modul de constituire a garantiei de buna
executie:
- de regula, garantia de buna executie se constituie
printr-un instrument de garantare emis in
conditiile legii de o societate bancara sau de o
societate de asigurari, care devine anexa la
contract.

Garantia trebuie sa fie irevocabila.

Instrumentul de garantare trebuie sa prevada daca
plata garantiei se va executa:

a) conditionat, respectiv dupa constatarea culpei
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persoanei garantate, in conformitate cu contractul
garantat; sau

b) neconditionat, respectiv la prima cerere a
beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu
privire la culpa persoanei garantate.

- daca partile convin, garantia de buna executie se
poate constitui si prin retineri succesive din
sumele datorate pentru facturi partiale. in acest caz
contractantul are obligatia de a deschide un cont la
dispozitia autoritatii contractante, la o banca
agreata de ambele parti. Suma initiala care se
depune de catre contractant in contul astfel
deschis nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din
pretul contractului.

Atentie ! Ofertantii care se incadreaza in categoria
intreprinderilor mici si mijlocii (IMM), astfel cum
acestea sunt definite prin Legea nr. 346/2004
privind  stimularea  infiintarii  $i  dezvoltarii
intreprinderilor mici si mijlocii, publicata in Monitorul
Oficial nr. 681/ 29 iulie 2004, cu modificarile si
completdarile ulterioare, si vor sa beneficieze de
facilitatile prevazute in aceasta, trebuie sa
completeze si sa ataseze la documentul privind
constituirea garantiei de participare
Declaratia/declaratiile pe propria raspundere privind
incadrarea in categoria IMM prevazute in Legea nr.
346/2004 privind stimularea infiintarii si dezvoltarii
intreprinderilor mici gi mijlocii, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

VIIl. ALTE DOCUMENTE SOLICITATE

VIII.1 Declaratie privind calitatea
de participant la procedura
DA [x] NU o

Cerinte obligatorii:

Ofertantul nu are dreptul, ca in cadrul acestei
proceduri:

a) sa depuna doua sau mai multe oferte individuale
si/sau comune, sub sanctiunea excluderii din
competitie a tuturor ofertelor in cauza;

b) sa depuna ofertda individuala/comuna si sa fie
nominalizat ca subcontractor in cadrul unei alte oferte,
sub sanctiunea excluderii ofertei individuale sau, dupa
caz, a celei in care este ofertant asociat.

Documente solicitate:

- Declaratie privind calitatea de participant Ila
procedura — formular 12C din sectiunea
FORMULARE a documentatiei de atribuire.

- Lista cuprinz&nd Tintreprinderile afiliate, in
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masura in care acestea exista — (formular
propriu).

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de o
asociere, fiecare asociat va prezenta Declaratie privind
calitatea de participant la procedura. De asemenea,
acest document trebuie prezentat si de catre fiecare
subcontractant declarat prin oferta.

VII1.2. Informatii referitoare la
respectarea obligatiilor privind
conditiile de munca si protectia
muncii.

DA [x] NU o

Cerinta obligatorie:

- ofertantul trebuie sa tina cont, Tn elaborarea
ofertei, de obligatiile referitoare la conditiile de
munca si protectia muncii, reglementari ce
trebuie respectate pe parcursul indeplinirii
contractului.

Documente solicitate:

- Declaratie privind faptul ca ofertantul a tinut
cont, in elaborarea ofertei, de obligatiile
referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii - completdnd formularul din sectiunea
FORMULARE a documentatiei de atribuire.

In cazul in care ofertantul este o asociere, Declaratia
va fi semnata de catre reprezentantul legal al
asociatului desemnat ca lider.

Informatii detaliate privind reglementarile in vigoare la
nivel national referitoare la conditile de munca si
protectia muncii, securitate i sanatate in munca,
reglementari ce trebuie respectate pe parcursul
indeplinirii contractului pot fi obtinute de la Inspectia
Muncii, din subordinea Ministerului Muncii, Familiei gi
Protectiei Sociale:

Adresa:str. Matei Voievod nr.14, sector 2 Bucuresti,
cod postal 73222, Romania

Telefon: +4021/302.7030; +4021/302.7054

Adresa web: www.inspectmun.ro

VIII.3. Informatii privind clauzele
contractuale

Cerinta obligatorie:
- prezentare Contract de servicii, insusit de
reprezentantul  ofertantului, imputernicit sa

DA [x] NU o semneze oferta si sa angajeze ofertantul in
procedura de atribuire a contractului respectiv.
Vill.4. Informatii privind | Se solicita, dupa caz, prezentarea formularului:

asocierea (daca este cazul)

DA [x] NU ©

- Acord de asociere — completand formularul din
sectiunea FORMULARE a documentatiei de
atribuire.

VIIL5. Informatii privind
intreprinderile afiliate

Intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in
cadrul aceleiasi proceduri de atribuire, dar numai in

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului

32

,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”




cazul in care participarea acestora nu este de natura
sa distorsioneze concurenta.

Prin intreprindere afiliata se intelege orice subiect de
drept:
- asupra caruia un alt subiect de drept poate exercita,
direct sau indirect, o influenta dominanta; sau
- care poate exercita o influenta dominanta asupra altui
subiect de drept; sau
- care, ca urmare a asocierii cu un subiect de drept, se
afla sub influenta dominanta a unui alt subiect de drept.

Se solicita, dupa caz, prezentarea formularului:
- Lista cuprinzand intreprinderile afiliate, in

masura in care acestea exista — (formular
propriu).

VIII.6. Declaratie privind
neincadrarea in prevederile art.
69" din O.U.G. nr. 34/2006.

Solicitat [x] Nesolicitat o

Cerinta obligatorie:
- neincadrarea in situatile prevdzute la art. 69
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
34/2006.

Documente solicitate:

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile
previzute la art. 69' din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006 — (formular
propriu).

Atentie ! In cazul in care oferta este depusa de o
asociere, fiecare asociat va prezenta documentele
mentionate.

Atentie ! Incadrarea oricaruia dintre asociati in oricare
din situatiile prevazute la art. 69' din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006, atrage excluderea
ofertantului din procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica.

VIIL.7. Certificat de participare la
licitatie cu oferta independenta
in conformitate cu prevederile
Ordinului nr. 314/12.10.2010 al
presedintelui ANRMAP

Solicitat [x] Nesolicitat o

Cerinta obligatorie:

- prezentare Certificat de participare la licitatie
cu oferta independenta - completand
formularul din sectiunea FORMULARE a
documentatiei de atribuire.

IX. INSTITUTIILE COMPETENTE DE LA CARE OPERATORII

ECONOMICI POT

OBTINE INFORMATII PRIVIND REGLEMENTARILE REFERITOARE LA:

- IMPOZITARE: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE — www. mfinante.ro
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- PROTECTIA MEDIULUI: MINISTERUL MEDIULUI - www.mmediu.ro

- CONDITIILE DE MUNCA SI PROTECTIA MUNCII: MINISTERUL MUNCII,
FAMILIEI S| PROTECTIEI SOCIALE — www.mmssf.ro

X. MIJLOACE S| MODALITATI DE COMUNICARE:

1. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, trebuie sa fie
transmise in scris.

2. Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii, respectiv in momentul
primirii.

3. Pe parcursul aplicarii procedurii documentele scrise pot fi transmise prin oricare dintre
urmatoarele modalitati:

a) prin posta;
b) prin fax;
c) prin mijloace electronice ;
d) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a)-c).

ATENTIE!

Confirmarea de primire din partea operatorilor economici este obligatorie si se va face, fara
a mai fi necesara precizarea expresa a autoritatii contractante, prin transmiterea in maxim 24 de
ore a actului primit de la autoritatea contractanta la fax nr. 0235361091, cu numarul de inregistrare
de intrare la operatorul economic.

NOTA:

- Ofertantul va prezenta toate formularele solicitate si va raspunde la toate problemele
continute de formulare. La nevoie se pot atasa pagini suplimentare.

- Daca o intrebare nu se aplica ofertantului atunci se va scrie in dreptul ei ,,Nu este cazul®.

- Dupa caz, documentele/certificatele intotdeauna trebuie insotite de o traducere autorizata
si legalizata in limba romana.

- Semnatarul formularelor garanteaza veridicitatea si acuratetea tuturor declaratiilor facute.

- Exactitatea completarii chestionarelor, integritatea lor si documentatia atasata se va lua in
calcul la evaluarea ofertelor. Atentie din partea ofertantilor trebuie acordata faptului ca absenta
unor formulare si/sau date poate duce la considerarea ofertei inacceptabila si/sau neconforma in
procesul de evaluare.

- Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita Tn mod direct informatii de la autoritatile
competente care emit documente relevante in scopul verificarii datelor din Declaratiile furnizate de
ofertanti.

- Ofertantii au dreptul de a prezenta in oferta lista documentelor si/sau informatiilor
considerate confidentiale, precum si a documentelor proprietate intelectuala, care nu pot fi facute
publice fara acceptul lor.

- In Documentatia de atribuire orice referiri la origine, sursa, productie, un procedeu special,
o0 marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, norme, standarde,
certificare etc., vor fi considerate ca fiind insotite de mentiunea ,sau echivalent”.
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DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

a contractului de achizitie publica
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APROB,
Conducator Autoritate Contractanta
PRESEDINTE,
Vasile MIHALACHI

CAIET DE SARCINI

I. INFORMATII GENERALE

Denumirea autoritatii contractante: Judetul Vaslui.

Adresa: judetul Vaslui, municipiul Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr. 79, cod postal 730168.
Numarul de telefon : 0235/361089

Numar de fax : 0235/361090; 0235/361091

E-mail: consiliu@consiliu.vaslui.ro

Il. OBIECTUL CONTRACTULUI
1.1 OBIECTIVUL GENERAL

Consiliul Judetean Vaslui implementeaza proiectul «Pregatirea profesionala a
personalului Consiliului judetean Vaslui» finantat prin intermediul Programului
Operational Dezvoltarea Capacitatii Administrative - Axa prioritara 1. “Imbunétatiri de
structura si proces ale managementului ciclului de politici publice”, Domeniul Major de
interventie 1.3. Imbunatatirea eficacitatii organizationale, Operatiunea “Module de
pregatire in domenii ca achizitile publice, ECDL, limbi strdine, dezvoltarea de proiecte,
licitarea si managementul proiectelor”.

Obiectivul general al proiectului propus, corelat cu obiectivul specific al Domeniului
Major de Interventie, este imbunatatirea calitatii actului administrativ la nivel local prin
cresterea nivelului de instruire a personalului avand drept efect crearea unei administratii
publice mai eficiente si mai eficace.

1.2 OBIECTIVE SPECIFICE

Obiectivul general al contractului il reprezinta prestarea de servicii de formare si
specializare profesionala furnizate salariatilor din Consiliul judetean Vaslui si din institutiile
subordonate Tn scopul cresterii eficacitatii organizationale.

Obiectivele specifice ale contractului:

v Insusirea cunostintelor teoretice si a deprinderilor practice necesare pentru
desfasurarea activitatii la nivelul standardului de performanta cerut si motivarea
cursantilor;

v' Obtinerea certificatelor de absolvire a cursurilor de formare in ocupatiile Manager
financiar(modulul management financiar pentru institutii publice COD COR
123110), Manager Resurse Umane (COD COR 123207), Responsabil Proces
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(COD COR 241931), Manager Proiect (Modulul managementul finaciar al
proiectelor COD COR 241919), Manager Proiect (COD COR 241919), Expert
achizitii publice (COD COR 241940), Expert in administratie publica(Modulul
investitii publice COD COR 247002), Expert accesare fonduri structurale si de
coeziune europene (COD COR 241948), Expert in administratie publica
(Modulul gestiunea patrimoniului public si privat al entitatilor publice COD
COR 247002), Asistent in relatii publice si comunicare (Modulul optimizarea
comunicarii intrainstitutionale-COD COR 342906) si Formator (COD COR
241205), eliberate de furnizorul de formare in cel mult 30 zile de la absolvire,
si dobandirea competentelor in conformitate cu standardul de pregatire
profesionala /standardul ocupational.

v' Obtinerea Permisului european de conducere a computerului pentru
participantii la cursul ECDL

v Obtinerea certificatelor de absolvire a cursului de perfectionare Limba engleza
(certificate de absolvire CNFPA si certificate BULATS)

1.3 DESCRIEREA CURSURILOR

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 1) Tema: Manager financiar — modulul
Management financiar pentru institutiile si autoritatile publice, Domeniul:
Administratie si servicii publice, Cod COR 123110

La sesiunea de instruire nr 1. vor participa 33 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui i institutile subordonate acestuia, implicati Tn asigurarea
managementului financiar. Vor fi organizati in doua grupe.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfagura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune
sunt corelate obiectivelor de invatare, pentru specificul temei alese:

Dezvoltarea abilitatilor de elaborare a politicilor gi procedurilor financiare;

Dezvoltarea abilitatilor de planificare bugetara si de investitii;

Dezvoltarea abilitatilor de analiza financiara gi economica;

Dezvoltarea abilitatilor de masurare a performantei furnizarii serviciilor publice;
Tmbunété’girea cunostintelor privind contabilitatea de gestiune, controlul intern si auditul;
Familiarizarea cu instrumente si tehnici moderne de management financiar;

Insusirea tehnicilor si instrumentelor de management financiar modern, care sa
produca un salt calitativ in activitatea institutiilor publice.

Tematica cursului
Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:
» Cresterea perfomantelor activitatii administratiei publice romanesti ;
» Evidentierea celor mai adecvate metode, tehnici si proceduri ce pot fi utilizate pentru
ridicarea eficientei activitatii institutiilor publice;
o Managementul prin comparatie sau benchmarking;
o Managementul prin obiective a organizatiilor publice ;

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului 37
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”



o Managementul prin bugete;
o Managementul prin proiecte;
» Stabilirea conditiilor si a posibilitatilor de aplicare a metodelor moderne de
management ;
» Exemple practice-monografie contabila
Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de
caz pentru administratia publica locala.

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Manager financiar cod COR 123110.

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 2) Tema: Manager Resurse Umane, Domeniul:
Administratie si management, Cod COR 123207

La sesiunea de instruire nr 2. vor participa 30 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutile subordonate acestuia, implicati in gestionarea resurselor
umane. Vor fi organizati in doua grupe.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Descrierea ocupatiei conform Cod COR 123207

Managerul de resurse umane este responsabilul cu gestionarea eficienta a resurselor
umane intr-o organizatie. De aceea, managerul de resurse umane raspunde de doua arii
foarte importante in activitatea unei organizatii: 1) exercitarea functiilor manageriale de
previziune, organizare, antrenare, coordonare, control evaluare Tn raport cu modul de
gestionare a resurselor umane n organizatie si 2) coordonarea activitatii compartimentului
de resurse umane prin exercitarea functiilor manageriale in raport cu personalul
specializat in gestiunea resurselor umane.

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune:
Competentele specifice care urmeaza sa fie dobandite Tn urma sesiunii de instruire si
certificate in urma sustinerii examenului de absolvire, se refera la: consilierea celorlalti
manageri in probleme de resurse umane; coordonarea desfasurarii activitatilor de resurse
umane; coordonarea elaborarii politicilor si programelor de resurse umane; coordonarea
personalului din departamentul de resurse umane; elaborarea strategiei de resurse
umane; monitorizarea costurilor de personal; monitorizarea sistemului de relatii de munca
al organizatiei; organizarea activitatii departamentului de resurse umane gi reprezentarea
compartimentului de resurse umane.

Tematica cursului

Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:
Cultura organizationala

Comunicare eficienta si managementul conflictelor
Suportul informativ in domeniul RU

Planificarea si organizarea RU

Managementul timpului si planificarea activitatilor
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Strategii si politici de RU
Managementul strategic al RU
Programe de RU

Structura departamentului RU
Motivarea personalului
Managementul performantei
Dezvoltarea RU

Formarea si perfectionarea RU
Bugetul de RU

Managementul recompensarii
Departamentul de RU

VVVVVVVVVVYY

Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de
caz pentru administratia publica locala.

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Manager Resurse Umane cod COR 123207.

Desfagurarea sesiunii de instruire nr. 3) Tema: Responsabil Proces, Domeniul:
Administratie si servicii publice, Cod COR 241931

La sesiunea de instruire nr 3 vor participa 33 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutiile subordonate acestuia, proprietari de procese in institutii. Vor
fi organizati in doua grupe.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Descrierea ocupatiei conform Cod COR 241931

Responsabilul de proces raspunde de verificarea capabilitatii si stabilitatii procesului, ca
aspect esential pentru controlul calitatii si imbunatatirea performantelor procesului.
Responsabilul de proces trebuie sa monitorizeze, masoare si controleze procesele de care
raspunde. Standardul ocupational pentru Responsabilul de proces este aplicabil indiferent
de domeniul de activitate al firmelor sau organizatiilor in care igi desfagoara activitatea
metodistul, responsabilul de proces, specialistul imbunatatire procese sau managerul
imbunatatire procese.

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiuni, in
versiune initiala

Competentele specifice care urmeaza sa fie dobandite Tn urma sesiunii de instruire si
certificate in urma sustinerii examenului de absolvire, se refera la: dezvoltarea personala
continud; comunicarea informatiilor; rezolvarea problemelor curente; organizarea locului
de munca; analiza procesului; managementul procesului; identificarea caracteristicilor
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specifice ale procesului si a metodelor adecvate de control; imbunatatirea performantelor
procesului.

Tematica cursului

Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:

Caracterizarea proceselor

Elementele procesului

Metode de management al proceselor

Analiza si controlul proceselor

Metode de masurare a rezultatelor si performantelor si cuantificarea de indicatori
Aspectele ce caraterizeaza eficienta proceselor

Etapele imbunatatirii proceselor

Metodologia de imbunatatire continua

Indicatorii de performanta

Sistemele recunoscute de management al proceselor

Standarde de management la entitatile publice

Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de
caz pentru administratia publica locala.

VVVVVVVVVVYY

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Responsabil Proces cod COR 241931.

Desfagurarea sesiunii de instruire nr. 4) Tema: Manager proiect — modulul
Managementul financiar al proiectelor, Domeniul: Administratie si servicii publice, Cod
COR 241919

La sesiunea de instruire nr 4. vor participa 37 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutile subordonate acestuia, implicati Tn asigurarea
managementului financiar al proiectelor. Vor fi organizati in doua grupe.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfagura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune

sunt corelate obiectivelor de invatare, pentru specificul temei alese:

e Dezvoltarea capacitati de administrare/gestionare a proiectelor finantate din
instrumentele structurale si intelegerea criteriilor generale si specifice de implementare
a proiectelor finantate din instrumentele structurale;

e Dezvoltarea capacitatii de elaborare, de rapoarte de monitorizare si financiare si de
evaluare;

e Cunoasterea si aplicarea corecta a procedurilor utilizate in gestionarea proiectelor;

o Familiarizarea cu particularitatile sistemului de raportare: exigente, modalitati de lucru,
riscuri potentiale, evitarea situatiilor de criza;

o Intelegerea cerintelor legate de achizitile publice si subcontractarea, fluxul
documentelor, elaborarea pistelor de audit;

Tematica cursului
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Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:

Scopul proiectului

Expunerea necesitatilor

Intocmirea bugetului proiectului

Mijloacele de realizare a proiectului (planificare si utilizare a resurselor, alegerea
tehnologiei, logistica, strategii pentru atingerea obiectivelor)

Planificarea si utilizarea resurselor

Identificarea specificatiilor proiectului

Investigarea contextului proiectului

Modele de Contract de finantare si conditii contractuale

Alocarea resurselor si distribuirea costurilor pe activitati

Evidentele financiare ale proiectului

Proceduri de achizitii

Managementul riscurilor

Management contabil(legislatie si inregistrari contabile)

Politica de calitate a organizatiei si modul in care se rasfrange in proiect

Auditul de calitate

Instrumente gi tehnici de control a calitatii

Rezultatele controlului calitatii: masuri de imbunatatire a calitatii, ajustari in proces

YVVVY

VVYVVVVVVVVVVVYY

Din tematica sesiunii de instruire vor face parte, in mod obligatoriu, aspecte esentiale

pentru asigurarea unui managament financiar sanatos al unui proiect, finantat prin

intermediul Programelor de Fonduri Strucurale ale Uniunii Europene, aspecte incluse in

Manualele de Implementare, elaborate de diferite Autoritati de Management(in mod

deosebit aspecte specifice derularii POR si PODCA):

o Posibilitati de rectificare a bugetului proiectului, daca acestea nu afecteazd scopul
principal al proiectului;

¢ Reguli de acordare, solicitare si utilizare a pre-finantarii;

o Rambursarea cheltuielilor: intocmirea cererii de rambursare; elaborarea raportului de
progres; documentele justificative care stau la baza cererii de rambursare;

e Raportarea financiara(documente justificative, erori de intocmire)

e Plata TVA aferenta livrarilor de bunuri, prestarilor de servicii si executiei de lucrari si
situatii in care TVA se suporta din bugetul local,

¢ Atribuirea contractelor de achizitii publice necesare implementarii proiectului;

o Contabilitatea analitica a proiectului si inventarul activelor dobandite prin Instrumentele
Structurale ;

e Controlul financiar preventiv propriu $i angajarea, lichidarea ordonantarea si plata
cheltuielilor aferente proiectului.

Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de

caz pentru administratia publica locala.

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Manager proiect cod COR 241919.

Desfagurarea sesiunii de instruire nr. 5) Tema: Manager proiect, Domeniul: Administratie
si servicii publice, Cod COR: 241919
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La sesiunea de instruire nr 5. vor participa 25 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutiile subordonate acestuia, implicati in diferite echipe si unitati de
implementare corespunzatoare unor proiecte aflate in diverse faze. Vor fi organizati intr-o
singura grupa.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Descrierea ocupatiei conform Cod COR: 241919

Competentele managerului proiect se coreleaza cu functiile ce ilustreaza intregul proces
de management de proiect, respectiv. autorizarea si delegarea; stabilirea echipei
proiectului; identificarea factorilor interesati in proiect; stabilirea planului proiectului;
stabilirea sarcinilor de realizat; elaborarea structurii proiectului, pe activitati; stabilirea
rolurilor gi responsabilitatilor in cadrul echipei de proiect; elaborarea unui plan de lucru
pentru fiecare sarcina de realizat; alcatuirea graficului de derularea a proiectului, stabilirea
resurselor necesare, a costurilor si identificarea si inregistrarea riscurilor; contractarea
serviciilor, bunurilor si/ sau lucrarilor necesare in desfasurarea proiectului; comunicarea
planului proiectului si obtinerea aprobarii din partea factorilor interesati; pregatirea unui
buget pentru finantarea proiectului; asigurarea de rezerve si eliberarea de fonduri;
pregatirea lucrarilor pentru incepere, intrerupere, sau continuare; monitorizarea
progresului proiectului; analizarea si comunicarea rezultatelor; negocierea schimbarilor,
indiferent de sursa acestora; modificarea planurilor (atat fizic, cat si financiar).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune
Competentele specifice care urmeaza sa fie dobandite Tn urma sesiunii de instruire si
certificate in urma sustinerii examenului de absolvire, se refera la: stabilirea scopului
proiectului; stabilirea cerintelor de management integrat al proiectului; planificarea
activitatilor si jaloanelor proiectului; gestiunea utilizarii costurilor gi a resurselor
operationale pentru proiect; realizarea procedurilor de achiziti pentru proiect;
managementul riscurilor; managementul echipei de proiect; managementul comunicarii in
cadrul proiectului; managementul calitatii proiectului.

Tematica cursului
Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:
» Oportunitati de finantare

o Cadrul de finantare al Uniunii Europene in intervalul 2007-2013
Politica de coeziune a Uniunii Europene in intervalul 2007-2013
Obiectivele politicii de coeziune
Instrumentele structurale
Principii si reguli ale asistentei prin finantari structurale
Planul National de Dezvoltare 2007-2013 ( PND )
Cadrul Strategic National de Referinta 2007 — 2013 ( CSNR )

o Programele operationale
» Accesarea fondurilor structurale si coeziune

o Ciclul de viata al unui proiect

o Matricea cadru logic

o Elaborarea si depunerea cererii de finantare

> Implementarea proiectelor finantate din Fonduri Structurale
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o Scopul proiectului

o Expunerea necesitatilor

o Mijloacele de realizare a proiectului (planificare si utilizare a resurselor, alegerea
tehnologiei, logistica, strategii pentru atingerea obiectivelor)

o Planificarea si utilizarea resurselor

o ldentificarea specificatiilor proiectului

o Investigarea contextului proiectului

o Modele de Contract de finantare si conditii contractuale

o Implementarea proiectelor cu finatare prin FS

o Alocarea resurselor si distribuirea costurilor pe activitati

o Evidentele financiare ale proiectului

o Proceduri de achizitii

o Managementul riscurilor

o Tipuri de raportari pe programele UE finantate din FS, (POR, PODCA modele)

o Intocmirea cererilor de rambursare

O
Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de
caz pentru administratia publica locala.

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Manager proiect cod COR 241919.

Desfagurarea sesiunii de instruire nr. 6) Tema: Expert achizitii publice, Domeniul:
Administratie si servicii publice, Cod COR: 241940

La sesiunea de instruire nr 6. vor participa 44 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutile subordonate acestuia, implicati in procesele de achizitii
publice, n activitatea curenta a institutiilor si/sau in proiecte cu finantare din intermediul
Programelor de Fonduri Structurale ale Uniunii Europene. Vor fi organizati in doua grupe.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Descrierea ocupatiei conform Cod COR: 241940

Ocupatia de "Expert achizitii publice" este o noua ocupatie, necesara in vederea aplicarii
corecte si consecvente a tuturor prevederilor legale referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica si/sau a acordurilor cadru de catre autoritatile contractante.

Acest expert desfagoara in principal urmatoarele activitati: planifica achizitiile publice;
initiaza gi lanseaza proceduri de achizitii; deruleaza si finalizeaza procedurile de achizitii
publice si administreaza contractele.

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune

Competentele specifice care urmeaza sa fie dobandite Tn urma sesiunii de instruire si
certificate Tn urma sustinerii examenului de absolvire, se refera la: comunicarea
interpersonala; perfectionarea pregatirii profesionale; utilizarea calculatorului; coordonarea
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muncii in echipad; negocierea in cadrul procedurilor de atribuire; elaborarea documentelor
de specialitate; analizarea legislatiei aplicabile specifice; acordarea consultantei de
specialitate; planificarea achizitiilor publice; derularea procedurilor de atribuire; finalizarea
procedurilor de atribuire.

Tematica cursului
Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:
»  Comunicarea la locul de munca
»  Comunicarea cu membrii echipei si crearea mediului ambiental necesar lucrului in

echipa

Perfectionarea profesionala

Formarea unei atitudini si aprecieri pozitive fata de activitatile specifice in domeniu

Legislatia relevanta pentru domeniul achizitiilor publice

Domeniul de aplicare al OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

Principiile procedurii de achizitie publica

Planificarea procedurilor de achizitie publice

Etapele procedurilor de achizitie publica

Proceduri de achizitie publica — exceptii

Elaborarea caietelor de sarcini(exemple,exercitii, lucruri de evitat, corectii financiare
aplicate de UE)

Reguli de publicitate a procedurilor

Modalitati speciale de atribuire — acordul cadru

Modalitati de atribuire prin mijloace electronice

Prezentarea procedurilor on-line comparativ cu procedurile off-line

Solutionarea litigiilor

Analiza spete CNSC propuse de formator si de participanti

Sanctiuni prevazute de OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare

Importanta achizitiilor verzi in documentatiile de atribuire
Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune importanta dedicata aplicatiilor practice si
studiilor de caz pentru administratia publica locala.

VVVVVVVVYY

VVVVVVVY

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Expert achizitii publice cod COR 241940.

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 7) Tema: Expert in administratie publica —
modulul Investitii publice, Domeniul: Administratie si servicii publice, Cod COR: 247002

La sesiunea de instruire nr 7. vor participa 30 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutile subordonate acestuia, implicati in gestionarea si
monitorizarea unor programe de investitii publice. Vor fi organizati in doua grupe.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiuni
sunt corelate obiectivelor de invatare, pentru specificul temei alese:
¢ Intelegerea metodologiei, importantei i rolului abordarii moderne a investitiilor;
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e Cunoagterea metodologiei specifice de planificare multianuala a investitiilor;

e Cunoasterea unor instrumente si tehnici moderne utilizate Tn abordarea si planificarea
multianuala a investitiilor;

¢ Organizarea procesului de planificare a investitiilor;

. Tn’gelegerea proceselor de elaborare a procedurilor, calendarului, formularelor si
instructiunilor de utilizare;

o Dezvoltarea abilitatilor participantilor de a identifica nevoile de investitii;

e Cunoasterea unor instrumente si tehnici pentru implementarea si monotorizarea
derularii investitiilor.

e Surse de finantare pentru infiintarea/modernizarea/optimizarea/relocarea serviciilor
publice.

Tematica cursului

Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:
Notiuni introductive despre investitii

Investitiile publice — parte integranta a achizitiilor publice
Valoarea in timp a banilor

Finantarea investitiilor publice

Riscul proiectelor de investitii publice

Evaluarea proiectelor de investitii

YVVVVYVYY

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Expert in administratie publica cod COR 247002.

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 8) Tema: Expert accesare fonduri structurale si
de coeziune europene, Domeniul: Administratie si servicii publice, Cod COR: 241948

La sesiunea de instruire nr 8. vor participa 25 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutile subordonate acestuia, implicati in accesarea programelor
finantate din Fondurile Structurale si de Coerziune ale Uniunii Europene si gestionarea
acestora. Vor fi organizati intr-o singura grupa.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Descrierea ocupatiei conform Cod COR: 241948

Ocupatia de Expert accesare Fonduri Structurale si de Coeziune Europene se aplica
tuturor celor care au responsabilitatea de a realiza si implementa proiecte finantate prin
Fonduri Structurale si de Coeziune Europene.

Functiile indeplinite de catre un expert accesare fonduri structurale si de coeziune
europene sunt: autorizeaza si stabileste echipa proiectului; stabileste planul proiectului;
realizeaza structura, pe activitati, a proiectului; desemneaza sarcinile propriilor
responsabili; realizeaza o schema de lucru pentru fiecare sarcina de realizat; graficul de
derularea a proiectului, stabilirea costurilor si a riscurilor; stabileste sarcinile de
realizat;contracteaza realizarea sarcinilor; editeaza (publica) planul; pregateste un buget
pentru finantarea proiectului; asigura rezerve si elibereaza fonduri; pregateste lucrarile

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului 45
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”



pentru pornire, oprire sau continuare; monitorizeaza progresele; analizeaza si comunica
rezultatele; negociaza schimbarile, indiferent de sursa acestora; modifica planurile (atat
fizic, cat si financiar).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune
Competentele specifice care urmeaza sa fie dobandite in urma sesiunii de instruire si
certificate Tn urma sustinerii examenului de absolvire, se refera la: specificarea (stabilirea)
cerintelor; estimarea resurselor; realizarea programelor; asigurarea resurselor;
managementul contractelor; identificarea si controlul riscurilor; managementul echipei de
proiect; managementul implementarii

Tematica cursului

Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:

> Procesul investitional;

Programele de finantare accesibile in Romania;

Identificarea domeniilor accesibile pentru proiecte private sau publice;

Tipuri de finantari si institutiile prin care se deruleaza fondurile;

Proiecte finantate in sistemul european;

Finantari pentru institutii publice;

Etapele elaborarii unui proiect ( continutul proiectului; resurse, surse de venit);

Reglementari specifice pentru diferitele faze ale proiectului ;

Cererea de finantare, cheltuielile eligibile (definire, scop si obiective; Planul de

activitate;

Bugetare; Planul de evaluare) ;

> Analiza Cost — Beneficiu conform Recomandarilor Europene privind elaborarea
proiectelor finantate din Fonduri Structurale;

> Organizarea procedurilor de achizitie publica pentru proiectele europene;

> Contractul de finantare si obligatiile partilor;

> Cuprinsul activitatii de implementare, monitorizare, control;

Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de

caz pentru administratia publica locala.

Atentie!!! Cursul va cuprinde un modul dedicat politicilor orizontale ale Uniunii

Europene : Dezvoltarea Durabila, Egalitatea de Sanse si Societatea Informationala.

VVVYVYVYYVYVYVY

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Expert in accesare fonduri structurale si de coeziune europene cod COR 241948.

Desfagurarea sesiunii de instruire nr. 9) Tema: ECDL Complet

La sesiunea de instruire nr 9. vor participa 36 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutile subordonate acestuia, a caror activitate implica detinerea
competentelor specifice Programului ECDL COMPLET. Vor fi organizati in doua grupe.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 60 de ore, estimandu-
se 40 de ore de teorie si 20 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 15 zile de
desfasurare x 4 ore pe zi (durata aproximativa).
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Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune
sunt corelate obiectivelor de invatare, pentru specificul temei alese:

Programa ECDL pentru nivelul COMPLET are sapte module:

e Modulul 1 — Conceptele de baza ale Tehnologiei Informaticii (IT);

Modulul 2 — Utilizarea computer-ului si organizarea figierelor;

Modulul 3 — Procesare de text;

Modulul 4 — Calcul tabelar;

Modulul 5 — Baze de date;

Modulul 6 — Prezentare;

Modulul 7 — Informatie si Comunicare.

Mai jos sunt descrise obiectivele de invatare pentru cele 7 module obligatorii ale
programei ECDL COMPLET:

Modulul 1 — Conceptele de baza ale Tehnologiei Informaticii (IT);

In cadrul acestui modul candidatii trebuie sa inteleaga cateva concepte principale de IT la
un nivel general. Candidatul trebuie sa cunoasca constructia unui computer personal in
termeni de hardware si software si sa cunoasca cateva concepte de Tehnologia
Informatiei (IT) cum ar fi: stocarea informatiilor si memoria. Candidatul trebuie de
asemenea sa stie cum se folosesc retelele de informatii prin intermediul calculatoarelor si
sa fie constient de folosul aplicatiilor software in viata de zi cu zi. Candidatul trebuie de
asemenea sa aprecieze problemele de sanatate si securitate, la fel ca unii factori ambianti
care intervin Tn momentul folosirii computerelor. Candidatii trebuie sa cunoasca aspectele
de baza legale si de securitate ale calculatoarelor.

Modulul 2 — Utilizarea computer-ului si organizarea fisierelor;

In cadrul acestui modul candidatii trebuie sa-si demonstreze cunostintele si competenta in
utilizarea functilor de baza ale computer-ului personal si sistemul sau operational.
Candidatii trebuie sa fie capabili sa ajusteze principalele setari, sa foloseasca functia help
si sa se descurce cu aplicatile care nu raspund. Candidatii trebuie sa fie capabili sa
opereze eficient intr-un mediu desktop si sa stie sa foloseasca pictogramele de pe desktop
si din windows.

Trebuie stie sa organizeze fisierele si directoarele, sa stie cum se pot copia, muta sau
sterge, arhiva sau dezarhiva fisirele. Candidatul trebuie sa cunoasca ce este un virus de
calculator si sa fie capabil sa folosesca softuri de scanare antivirus. De asemenea trebuie
sa-si demonstreze abilitatea de a folosi instrumente simple de editare si facilitatile de
printare disponibile in cadrul sistemului de operare.

Modulul 3 — Procesare de text;

in cadrul acestui modul candidatii trebuie sa-gi demonstreze cunostintele si competenta in
utilizarea unei aplicatii de procesare de text pe un computer personal. Candidatul trebuie
sa inteleaga operatile de baza asociate cu crearea, formatatea si finalizarea unui
document gata pentru a fi distribuit. El sau ea trebuie de asemenea sa-si demonstreze
abilitatea in utilizarea aplicatiei prin: crearea tabelelor standard, folosirea imaginilor ntr-un
document, importarea obiectelor si folosirea optiunilor pentru scrisori, imbinare
corespondenta.

Modulul 4 — Calcul tabelar;
In cadrul acestui modul se solicita din partea candidatului intelegerea notiunilor de baza
privind folosirea foilor de calcul tabelar si demonstrarea abilitatii de a folosi o aplicatie de
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calcul tabelar pe un computer personal. Candidatul va trebui sa inteleaga si sa
indeplineasca operatii de baza asociate cu dezvoltarea, formatarea si folosirea foilor de
calcul. Candidatul va trebui sa fie capabil sa realizeze operatii matematice si logice
standard cu ajutorul formulelor de baza si functiilor. Candidatul va trebui sa demonstreze
competenta in crearea si formatarea graficelor gi diagramelor.

Modulul 5 — Baze de date;

Tn cadrul modulului se solicitd din partea candidatului intelegerea notiunilor de baza privind
bazele de date si demonstrarea abilitdtii de a folosi o bazd de date pe un computer
personal. Candidatul va trebui de asemenea sa fie capabil sa creeze si sa modifice tabele,
interogari, formulare si rapoarte. Candidatul trebuie sa stie sa stabileasca legaturile dintre
tabele si sa obtina anumite informatii dintr-o baza de date folosindu-se de interogari si alte
instrumente oferite de aplicatie.

Modulul 6 — Prezentare;

In cadrul modulului se solicitd din partea candidatului demonstrarea abilittii in folosirea
instrumente de prezentare pe un computer personal. Candidatul va trebui sa fie capabil sa
realizeze operatii cum ar fi crearea, formatarea, modificarea si pregatirea prezentarilor
utilizdndmdiverse formate, pentru distribuire si prezentare tiparita. Candidatul va trebui sa
fie capabil sa copieze sau sa mute un text, poze, imagini si grafice in cadrul prezentarii
sau intre prezentari diferite. Candidatul va trebui sa demonstreze capacitatea de a realiza
operatii de baza cu imagini, diagrame si obiecte desenate si de a folosi diferite efecte de
slide-show (prezentare secventiala de imagini).

Modulul 7 - Informatie si Comunicare.

Modul este divizat in doua sectiuni. In cadrul primei sectiuni, Informatie, candidatul trebuie
sa inteleaga céateva concepte si termeni asociati cu utilizarea Internetului si sa aiba notiuni
de apreciere a securitatii. De asemenea, candidatul trebuie stie sa indeplineasca o serie
de operatiuni de baza ca utilizarea aplicatiei de navigare pe Internet si a motoarelor de
cautare, sa fie capabil sa Tnsemneze rezultatele cautarilor, sa tipareasca pagini web si
rapoartele de cautare.

Candidatul va fi capabil s& navigheze in, si s& completeze formulare pe Internet. in cea
de-a doua sectiune, Comunicare, candidatul trebuie sa inteleaga cateva concepte
referitoare la posta electronica, avand totodatd notiuni de apreciere de securitatii in
utilizarea postei electronice. Candidatul trebuie sa aiba abilitatea de a folosi softul de posta
electronica pentru a primi si trimite mesaje si de a atasa fisiere unui mesaj. Candidatul va
trebui sa organizeze folder-ele de mesaje sau directoarele aplicatiei de posta electronica.

Pentru cele 7 examene, se vor achizitiona Carduri de Aptitudini ECDL. Pe acest Card de
aptitudini ECDL (o "foaie matricola") sunt trecute rezultatele celor sapte examene. Cand
toate cele sapte module sunt completate, candidatul primeste Permisul European de
Conducere a Computerului (Permisul ECDL Complet). Un examen ECDL dureaza
maximum 45 de minute si se considera promovat prin obtinerea unui punctaj de cel putin
75%.

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 10) Tema: Limba engleza

La sesiunea de instruire nr 10. vor participa 20 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutiile subordonate acestuia. Vor fi organizati intr-o singura grupa.
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Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 60 de ore, estimandu-
se 40 de ore de teorie si 20 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 15 zile de
desfasurare x 4 ore pe zi (durata aproximativa).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune

sunt corelate obiectivelor de invatare, pentru specificul temei alese:

e Dezvoltarea vocabularului profesional individual Tn limba engleza, cu cuvinte si expresii
specifice domeniului finantarii proiectelor, al managementului de proiecte pentru
administratia publica;

e Dezvoltarea capacitatii individuale gi a abilitatilor personale in utilizarea unui vocabular
specific Tn engleza, a comunicarii interpersonale si de grup,

e Dezvoltarea abilitatilor de redactare documente, de exprimare si utilizare a limbajului in
mediul scris si vorbit;

o Eficientizarea comunicarii scrise si vorbite in limba englezp pentru prevenirea si
rezolvarea problemelor de comunicare si relationare in domeniile vizate: adminstratie
publica, managementul proiectelor, schimburi de experients;

e Utilizarea si acumularea de cunostinte, de formule gramaticale uzuale si frecvente
pentru situatii de comunicare profesionala (scris, vorbit) in domenii vizate;

Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de

caz pentru administratia publica locala.

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru Limba
engleza si a unui certificate/diploma recunoscut la nivel international (BULATS).

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 11) Tema: Expert in administratie publica —
modulul Gestiunea patrimoniului public si privat al entitatilor publice, Domeniul:
Administratie si servicii publice, Cod COR: 247002

La sesiunea de instruire nr 11. vor participa 15 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutile subordonate acestuia, din cadrul unor directii $i servicii
implicate in gestiunea patrimoniului public si privat al entitatilor publice. Vor fi organizati
intr-o singura grupa.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune

sunt corelate obiectivelor de invatare, pentru specificul temei alese:

e Cunoasgterea modalitatilor de administrare a bunurilor din patrimoniul unitatilor
administrativ-teritoriale, a procedurilor aplicate si a modului de alegere a procedurii;

e Cunoagterea modalitatilor de transmitere a bunurilor din patrimoniul statului in
patrimoniul unitatilor administrativ-teritoriale i din patrimoniul unei unitati administrativ-
teritoriale Tn patrimoniul altei unitati administrativ-teritoriale;
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e Cunoasterea cadrului juridic aplicabil in domeniul concesiunii, eliminarea eventualelor
confuzii privind regimul juridic aplicabil diferitelor modalitati de administrare a
patrimoniului;

e Cunoagterea modalitatilor de inventariere a bunurilor;

e Cunoasterea conceptului de management al patrimoniului

e Cunoagterea modalitatilor de administrare a bunurilor din patrimoniul unitatilor
administrativ-teritoriale, a procedurilor aplicate si a modului de alegere a procedurii;

e Dobéandirea de abilitati in gestionarea diferitelor tipuri de contracte: inchiriere,
concesionare, comodat si asociere in participatiune si problematica licitatiilor publice in
administrarea patrimoniala.

Tematica cursului
Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:
Proprietatea publica — regim juridic, caracteristici, domeniul public / privat;
Proprietatea privata — regim juridic, caracteristici, prescriptia, actiuni, proceduri, nulitati;
Actiunea in revendicare;
Contracte: continut, trasaturi, tehnici de elaborare, clauze, exemple;
Contractul de vanzare — cumparare, schimb, concesiune;
Administrarea domeniului public / privat al entitatii publice;
Intrarile si iesirile de elemente patrimoniale;
Registrul inventar. Inventarierea;
Reevaluarea si amortizarea activelor fixe;
Transmiterea si valorificarea bunurilor institutiilor publice;
Declasarea obiectelor de inventar
Gestiunea patrmoniului cultural; .
Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice si studiilor de
caz pentru administratia publica locala.

VVYVVVVVVVVVVYY

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Expert in administratie publica cod COR 247002.

Desfasurarea sesiunii de instruire nr. 12) Tema: Asistent in relatii publice si
comunicare - modulul Optimizarea comunicarii intrainstitutionale,
Domeniul:Administratie si servicii publice , Cod COR 342906

La sesiunea de instruire nr 12. vor participa 24 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui, selectati din cadrul personalului Directiei de dezvoltare locala, integrare
europeana, relatii internationale gi alte persoane implicate in derularea de proiecte cu
finantare nerambursabila care fac parte din cadrul celorlalte compartimente ale institutiei.
Vor fi organizati intr-o singura grupa.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune
sunt corelate obiectivelor de invatare, pentru specificul temei alese:
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o Imbunatatirea climatului organizational din cadrul Consiliului Judetean Vaslui, in
special cel relationat identificarii, elaborarii, gestionarii si evaluarii implementarii de
proiecte;

o |dentificarea modalitatilor de atenuare a conflictelor de comunicare intra si
interdepartamentale;

e Dezvoltarea de cunostinte si abilitati necesare pentru optimizarea comunicarii in cadrul
echipelor; reducerea stresului organizational si dezvoltarea echipei:

o Intelegerea diversitatii formelor de comunicare si adecvarea acestora la scopurile
organizatiei;

¢ |dentificarea metodelor de monitorizare si evaluare a comunicarii organizationale;

° in’gelegerea rolului angajatului in ansamblul culturii organizationale;

o Constientizarea nivelului de responsabilitate si asumarea pozitiei in cadrul entitatii
publice;

e Furnizarea de abilitati vizadnd adecvarea capabilitatilor angajatilor la cerintele (formale)
ale organizatiei publice; Identificarea solutiilor vizand racordarea/adaptarea individului
la activitati complexe derulate 1Tn cadrul echipelor constituite la nivel
inter/intraorganizational;

e Cresterea coeziunii echipei implicate in identificarea, elaborarea, gestionarea si
evaluarea implementarii de proiecte de la nivelul Consiliului Judetean Vaslui si a
eficientei proceselor de comunicare intre membrii acesteia.

Tematica cursului

Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:
Comunicarea: concept, tipologie, caracteristici;

Problematica actuala a comunicarii intrainstitutionale;

Tehnici si mijloace de comunicare eficienta la nivelul entitatilor publice;
Crizele de comunicare si abordarea acestora;

Comunicarea intrainstitutionald;

Tehnici de imbunatatire a comunicarii in echipa,

Tehnici de imbunatatire a eficientei echipei,

Comunicare, relatii publice, imagine publica.

VVVVVYVVYVY

Atentie!!! fiecare curs va avea o sectiune dedicata aplicatiilor practice, studiilor de
caz pentru administratia publica locala.

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Asistent in relatii publice si comunicare cod COR 342906.

Desfagurarea sesiunii de instruire nr. 13) Tema: Formator, Domeniul: Educatie si formare
profesionala, cercetare-proiectare, Cod COR 241205

La sesiunea de instruire nr 13. vor participa 20 de persoane, angajati din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui si institutiile subordonate acestuia, care au fost implicati in sustinerea
unor sesiuni de formare si informare pentru diverse categorii de beneficiari de la nivelul
judetului Vaslui (reprezentanti din cadrul unor institutii publice deconcentrate, reprezentanti
ai unitatilor teritorial administrative, ai unor organizatii neguvernamentale), care detin
anumite abilitati de comunicare specifice procesului de formare, precum si competente
profesionale sectoriale specifice gi care ulterior vor fi in situatia de a sustine sesiuni de
formare pentru categoriile de beneficiari mentionate mai sus. (de exemplu: sesiuni de
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formare in management financiar, managementul resurselor umane, elaborare si
gestionarea de proiecte, etc.). Vor fi organizati intr-o singura grupa.

Durata sesiunii

Numarul de ore alocat pentru aceasta sesiune de instruire este de 40 de ore, estimandu-
se 25 de ore de teorie si 15 de ore de practica, timpul alocat examinarii conform
procedurilor CNFPA fiind inclus. Sesiunile de instruire se vor desfasura astfel: 7 zile x 6
ore pe zi (durata aproximativa).

Descrierea ocupatiei conform Cod COR: 241205

Formatorul este specialistul in formare care proiecteaza, deruleaza, evalueaza si
revizuieste activitati teoretice/practice si/sau programe de formare si dezvoltare a
competentelor profesionale, derulate in institutii specializate sau la locul de munca.

Ca urmare, formatorul descris prin acest standard ocupational este: conceptor al
programelor de formare, pe baza documentelor normative in vigoare, a standardelor
ocupationale gi a nevoilor unui anumit sector, proiectant al programelor gi al activitatilor de
formare, pe baza identificarii nevoii si cererii de formare dintr-un anumit sector sau
domeniu de activitate, organizator al programelor de formare, asigurand toate conditiile
necesare desfagurarii optime a programului de formare, facilitator al procesului de invatare
si de dezvoltare prin crearea unor situatii de invatare adecvate dezvoltarii competentelor
profesionale care se constituie in tinte ale formarii, i nu in ultimul rand evaluator al
competentelor efectiv formate sau dezvoltate la participantii la formare,precum si al
propriei prestatii ca formator.

Competentele specifice ce urmeaza sa fie asimilate in urma participarii la sesiune
Competentele specifice care urmeaza sa fie dobandite Tn urma sesiunii de instruire si
certificate Tn urma sustinerii examenului de absolvire, se refera la: pregatirea formarii;
realizarea activitatilor de formare; evaluarea participantilor la formare; aplicarea metodelor
si tehnicilor speciale de formare; marketing-ul formarii; proiectarea programelor de
formare; organizarea programelor si a stagiilor de formare; evaluarea, revizuirea si
asigurarea calitatii programelor si a stagiilor de formare.

Tematica cursului

Curricula cursului va contine, fara a se limita, urmatoarele elemente:

Notiunea de formator si competentele profesionale;

Rolul unui formator de competente profesionale: training vs teaching;

Tehnici si metode de formare;

Planificarea, organizarea si derularea unui program de formare profesionala din
perspective formatorului;

Managementul dinamicii grupului de format;

Managementul unui program de formare.

YVV VVVYV

Programul specializat de instruire se va finaliza cu examen in vederea obtinerii de
catre participanti a unui certificat de absolvire autorizat CNFPA pentru ocupatia
Formator cod COR 241205.

ATENTIE ! Fiecare sesiune de instruire va cuprinde o sectiune dedicata
constientizarii privind importanta protectiei mediului si a dezvoltarii durabile
precum si o sesiune dedicata constientizarii si promovarii principiului egalitatii de
sanse.
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lll. CRITERII SPECIFICE

Oferta depusa de un furnizor de servicii va trebui sa tina cont de urmatoarele

criterii :

a) CONDITII DE ORGANIZARE IMPUSE

v

Organizarea cursului de instruire se face cu respectarea standardelor CNFPA
legate de organizarea formarii profesionale, conform Legii 372/2002 privind
formarea profesionala a adultilor, Hotararea nr.1066/2008 din 10/09/2008 pentru
aprobarea normelor privind formarea profesionala a functionarilor publici, care
reglementeaza cadrul legal de desfasurare a sesiunilor de instruire, si nu in ultimul
rand a specificatiilor din proiect;

Sesiunile de instruire vor avea loc in municipiul Vaslui, cu exceptia sesiunii de
instruire nr. 12 - Optimizarea comunicarii intrainstitutionale care va avea loc in
afara municipiului Vaslui, locatie ce va fi stabilita de catre Beneficiar - la o
distanta de maximum 600 km (cazarea si transportul cursantilor va fi suportat de
beneficiar);

Consiliul Judetean Vaslui va asigura spatiul necesar desfagurarii sesiunilor de
instruire (cu exceptia sesiunii de instruire nr. 12 )

Termenul de executie al contractului de 12 luni, va ingloba atat organizarea si
desfagurarea sesiunilor de instruire, dar gi sustinerea procedurilor de atestare a
competentelor dobéandite conform procedurilor Consiliului National de Formare
Profesionala a Adultilor, eliberarea certificatelor corespunzatoare, precum i
transmiterea acestora catre participanti si nu in ultimul rdnd raportarea catre
Consiliul Judetean Vaslui.

Prestatorul va stabili impreuna cu persoanele responsabile din partea Consiliului
Judetean Vaslui (desemnatd din cadrul echipei de management a proiectului),
calendarul exact al desfasurarii sesiunilor de instruire si datele pentru examinarea
cunostintelor acumulate.

Durata programului de formare trebuie sa fie corespunzatoare, pentru atingerea
obiectivelor pedagogice propuse, folosind metode specifice instruirii adultilor si in
conformitate cu specificatiile prevazute in cadrul proiectului;

Sesiunile de instruire se vor sustine obligatoriu cu formatorii indicati in oferta si care
trebuie sa fie Tn conformitate cu cerintele caietului de sarcini;

La sfarsitul sesiunilor de instruire se va sustine examentul de absolvire in
conformitate cu standardele CNFPA si se va finaliza prin eliberarea certificatelor de
absolvire;

b) RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI:

v
v

asigurarea transportului si cazarii lectorilor;

asigurarea la toate sesiunile de instruire a 2 pauze de cafea (in care sa se
serveasca cafea, ceai, apa, prajituri, saratele pentru toti participantii la sesiunea de
instruire) si asigurarea de catering pentru pauza de pranz ;

asigurarea spatiului necesar pentru desfasurarea sesiunii de instruire nr. 12 —
Optimizarea comunicarii intrainstitutionale, dotat cu toate facilitatiie necesare
(flipchart, videoproiector, ecran proiectie, laptop) ;

realizarea unor materiale specifice pentru activitatea de instruire (slide-uri, suporturi
de curs, caiete de curs, note de curs sau alte materiale apreciate ca utile de catre
formator, inclusiv studii de caz pentru administratia publica), multiplicarea
suporturilor de curs gi distribuirea acestora catre participanti, pentru toate sesiunile
de instruire;
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toate materialele care alcatuiesc pachetul de instruire vor fi personalizate cu
elementele obligatorii de identitate vizuala conform Manualului de Identitate Vizuala
pentru Instrumente Structurale 2007-2013 in Romania (Obiectivul Convergenta);
suporturile de curs vor fi puse la dispozitie fiecarui cursant atat in format fizic (in
mape care vor avea elementele de identitate vizuala ale programului si ale
proiectului) cat si electronic (pe stick-uri de minim 2 GB). Pentru fiecare cursant vor
fi asigurate pixuri si coli albe;

la fiecare curs prestatorul va realiza, tipari si distibui fiecarui participant o brosura
care va face cuprinde temele orizontale: dezvoltarea durabila si egalitatea de
sanse;

materialele de curs(manuale de instruire, suporturile de curs, slide-urile, studiile de
caz ce se vor analiza in cadrul sesiunilor de instruire) vor fi puse la dispozitia
Autoritatii Contractante cu 2 saptdmani inaintea inceperii cursului astfel Tncéat
acestea sa poata fi verificate si corelate cu nevoile identificate in chestionarele
aplicate la nivelul CJ Vaslui si a institutiilor subordonate

programul fiecarei sesiuni de instruire va include si sustinerea unui modul dedicat
constientizarii si promovarii conceptului egalitatii de sanse si a unui modul dedicat
dezvoltarii durabile; de asemenea se va distribui participantilor o brosura care va
face referire la aceste teme, costurile legate de editarea acesteia fiind suportate
exclusiv de catre prestator;

in orele de practica cursantii, organizati in ateliere de lucru, vor lucra impreuna cu
formatorii la realizarea unor proiecte, tematica acestora avand o aplicabilitate in
activitatea de zi cu zi a institutilor de unde provin cursantii, astfel incat in urma
participarii la aceste instruiri sa se eficientizeze activitatea Consiliului Judetean
Vaslui;

evaluarea gradului de insugire a abilitatilor specifice, a gradului de asimilare a
cunostintelor de specialitate, precum si a modului de organizare, continutului si a
prestatiei lectorilor, pentru toate sesiunile de instruire;

eliberarea certificatelor de participare pentru persoanele participante la sesiunea de
instruire;

asigurarea sustinerii examenului de evaluare a competentelor, in conformitate cu
normele metodologice CNFPA pentru toate sesiunile de instruire;

eliberarea certificatelor de absolvire si a suplimentelor descriptive corespunzatoare,
pentru absolventii sesiunii de instruire, Tn urma procesului de atestare a
competentelor, conform normelor metodologice CNFPA legate de formarea
profesionala a adultilor, pentru toate sesiunile de instruire ;

elaborarea raportului de desfasurare a sesiunii de instruire, pentru toate sesiunile
de instruire;

c) EVALUAREA DESFASURARII PROGRAMULUI

v

v

Controlul gi urmarirea modului de desfasurare a pregatirii profesionale a cursantilor
vor fi efectuate de managerul de proiect si echipa de implementare a proiectului
desemnati de catre Consiliului Judetean Vaslui;

Evaluarea finala a pregatirii cursantilor se face conform metodologiei certificarii
formarii profesionale a adultilor aprobata prin Ordinul 501/5253/2003, rezultatele
evaluarii urmand a fi consemnate intr-un proces verbal care va fi transmis
Consiliului Judetean Vaslui, (impreuna cu Catalogul cu rezultatele examenului de
absolvire a programului de formare profesionala);

Evaluarea finala se va realiza prin intermediul unui examen de absolvire in fata unei
comisii de examinare. Furnizorul de formare va avea obligatia sa prezinte la
Consiliul Judetean Vaslui, cu cel putin 3 zile inainte de data examenului de
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absolvire, copia dupa decizia de numire a comisiei de examinare. Fiecare membru
al comisiei va primi cate o copie dupa aceasta decizie;

v' La examenul de absolvire a cursului va participa si managerul de proiect (conform
art. I, alin (1) din Ordin nr. 673/ 5395/2006 pentru modificarea Metodologiei
certificarii formarii profesionale a adultilor, aprobata prin Ordinul Ministrului Muncii,
Solidaritatii Sociale gi Familiei si al Ministrului Educatiei, Cercetarii i Tineretului nr.
501/5.253/2003, care prevede: “La examenul de absolvire pot asista, ca
observatori, si reprezentanti ai beneficiarilor programelor de formare
profesionala/operatorilor economici, precum si membri ai comisiei de autorizare sau
ai secretariatelor tehnice”);

v' Comisia de examinare va incheia in termen de 48 ore, un proces verbal in doua
exemplare, unul pentru furnizorul de formare, celalalt pentru secretariatul tehnic al
comisiei de autorizare. O copie dupa catalogul de examen si dupa procesul verbal
al comisiei de examinare, se vor inainta Consiliului Judetean Vaslui;

v' Beneficiarii de programe de formare profesionala gratuite care nu promoveaza
primul examen de absolvire sau nu se prezinta la sustinerea acestuia, vor avea
dreptul la o singura reexaminare gratuita, data sustinerii reexaminarii fiind stabilita
intr-un interval de cel mult 30 zile calendaristice de la data primului examen;

v' Evaluarea prestarii servicilor de formare profesionalda va fi realizata de catre
Consiliul Judetean Vaslui, la incheierea contractului, pe baza ofertei tehnice si
financiare, a informatiilor culese in urma vizitelor de monitorizare gi a raportului final
depuse de furnizorul de servicii (inclusiv figse de prezenta, facturi, chestionare de
evaluare a calitatii, procesul verbal de la examenul de absolvire i catalogul de
examen);

v' Daca se constata neconcordante, Consiliul Judetean Vaslui, va putea obliga
Furnizorul de servicii la plata unor penalitati, cuantumul gi baza de calcul a acestora
fiind stabilite prin contract, precum si la livrarea din nou a unor sectiuni furnizate
necorespunzator;

v Daca se decide aplicarea penalitatilor, Consiliul Judetean Vaslui, va avea obligatia
de a informa in scris furnizorul de servicii asupra motivelor care vor fi determinat
aceasta decizie.

d) COMPETENTA FURNIZORILOR SI A FORMATORILOR :

Vor fi indeplinite urmatoarele conditii:

1 Furnizori sa fie autorizati CNFPA in ocupatiile Manager financiar (COD COR
123110), Manager Resurse Umane (COD COR 123207), Responsabil Proces
(COD COR 241931), Manager Proiect (COD COR 241919) Expert achizitii
publice (COD COR 241940), Expert accesare fonduri structurale si de coeziune
europene (COD COR 241948), Expert in administratie publica (COD COR
247002), Limba engleza, Asistent in relatii publice si comunicare (COD COR
342906) si Formator (COD COR 241205);

2 Furnizorii sa detina :

- certificat atestare ,,centru examinare autorizat ECDL”
si

- certificat atestare ,,centru examinare autorizat BULATS”

3 Furnizorul (operator economic sau membirii asocierii impreuna) a prestat, in ultimii 3
ani impliniti la data termenului limitd pentru depunerea ofertei, cel putin unul sau
mai multe contracte a caror valoare cumulata sa fie de minim 450.000,00 lei, avind
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ca obiect prestarea unor servicii similare cu cele care fac obiectul contractului, cu un
procent de promovabilitate de minim 70 %.

Se vor prezenta:

v

AN

copii legalizate a Autorizatiilor pentru programele de formare in ocupatile Manager
financiar (COD COR 123110), Manager Resurse Umane (COD COR 123207),
Responsabil Proces (COD COR 241931), Manager Proiect (COD COR 241919)
Expert achizitii publice (COD COR 241940), Expert accesare fonduri
structurale si de coeziune europene (COD COR 241948), Expert in
administratie publica (COD COR 247002), Limba engleza, Asistent in relatii
publice si comunicare (COD COR 342906) si Formator (COD COR 241205)
conform normelor metodologice, stabilite de Consiliul National de Formare
Profesionala a Adultilor;

copii certificate “conform cu originalul” ale contractelor prezentate ca similare;
documente constatatoare/ recomandari/ echivalent din partea beneficiarilor,
semnate si stampilate

copii “conform cu originalul” dupa dovezi ale procentului de promovabilitate
inregistrat.

Ofertantii trebuie sa demonstreze de asemenea ca poseda:

1

2

3

Personal de predare si de instruire cu o buna pregatire de specialitate si
psihopedagogica, precum si experienta in domeniu;

Prestatorul va asigura prezenta in cadrul fiecarei sesiuni de instruire a unui
reprezentant propriu — Coordonatorul de curs (responsabil cu organizarea
instruirii), care va fi responsabil de buna organizare si desfasurare a sesiunii de
instruire. Costurile legate de prezenta in cadrul fiecarei sesiuni de instruire a acestui
reprezentant al furnizorului sunt Tn sarcina acestuia si vor fi luate Tn calcul la
elaborarea ofertei financiare.

» Coordonatorul de curs trebuie sa faca dovada ca are:

v' Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate;

v’ Specializare in ocupatia Manager de proiect, certificat CNFPA, cod COR
241919;
Specializare in management;
Specializare Tn ocupatia Formator de formatori, cod COR 241919;
Experienta relevantd in organizarea/ desfagurarea/ gestionarea unor
programe complexe de instruire de minimum 3 ani;
v" Recomandare/recomandari ca si organizator program formare ;

ANANEN

Echipa Prestatorului trebuie sa fie formata din minim 2 formatori pentru fiecare
sesiune de instruire, formatorul coordonator al programului si inca un formator.

Acestia vor indeplini urmatoarele conditii:

» Pentru formatorii propusi la cursul Manager financiar
v Experienta ca formator/instructor in domeniul management financiar de
minimum 3 ani;
v' Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;
v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;
v' Specializare in Management sau Management financiar - cod COR 123110;
v" Recomandare ca si formator;
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» Pentru formatorii propusi la cursul Manager Resurse Umane

v' Experienta ca formator/instructor in domeniul resurselor umane de minimum
3 ani;

v' Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;

v' Specializare in ocupatia Consilier informare si orientare privind cariera,
certificat CNFPA, cod COR 241208

v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;

v' Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul Responsabil Proces

v' Experienta ca formator/instructor in domeniul managementului calitatii
serviciilor publice de minimum 3 ani;

v" Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;

v Specializare in ocupatia Auditor/manager de calitate in domeniul calitatii,
certificat CNFPA, cod COR 242303;

v Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursurile Manager de proiect si Manager de

proiect — modulul Managementul financiar al proiectelor

v Experienta ca formator in domeniul management de proiect de minimum 3
ani;

v Experienta ca formator in domeniul managementul financiar al proiectelor de
minimum 3 ani;

v" Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;

v’ Specializare in ocupatia Manager de proiect, certificat CNFPA, cod COR
241919;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;

v' Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul Expert achizitii publice
v" Experienta ca formator/instructor in domeniul achizitii publice de minimum 3
ani;
v" Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;
v' Specializare in ocupatia Expert achizitii publice, certificat CNFPA, cod COR
241940;
v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;
v" Recomandare ca si formator;
» Pentru formatorii propusi la cursurile Expert in administratie publica —
modulul Investitii publice, respectiv modulul Gestiunea patrimoniului public si
privat al entitatilor publice

v Experienta ca formator/instructor in domeniul investitiilor
publice/administratiei publice de minimum 3 ani;

v" Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;

v' Specializare in domeniul juridic si/sau finante publice si/sau administratie
publica si/sau dezvoltare locala;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;

v" Recomandare ca si formator;
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» Pentru formatorii propusi la cursul Expert accesare fonduri structurale si de
coeziune europene

v Experienta ca formator/instructor in domeniul accesarii si derularii fondurilor
europene de minimum 3 ani.

v' Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;

v' Specializare in managementul proiectelor sau in ocupatia Expert accesare
fonduri structurale si de coeziune europene, cod COR 241948;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;

v" Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul ECDL

v" Experienta ca formator/instructor in domeniul ECDL/informatica de minimum
3 ani;
Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;
Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;
Diploma ECDL
Recomandare ca si formator;

AN NI NN

De asemenea, Prestatorul va include in echipa sa un examinator autorizat ECDL.
Persoana desemnata ca examinator nu poate fi si formator.

» Pentru formatorii propusi la cursul Limba engleza
v' Experienta ca formator in domeniul Limba engleza de minimum 3 ani;
v" Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate;
v Cadru didactic universitar sau profesor cu gradul didiactic I;
v Recomandare ca si formator;

De asemenea, Prestatorul va include in echipa sa un examinator autorizat BULATS.
Persoana desemnata ca examinator nu poate fi si formator.

» Pentru formatorii propusi la cursul Asistent relatii publice si comunicare —
modulul Optimizarea comunicarii intrainstitutionale

v" Experienta ca formator/instructor in domeniul comunicarii si relatiilor publice
de minimum 3 ani;

v" Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;

v Specializare in comunicare organizationala, comunicare si relatii publice,
comunicare si relatii publice sau Tn ocupatia Asistent relatii publice si comunicare,
cod 342906;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;

v" Recomandare ca si formator;

» Pentru formatorii propusi la cursul Formator

v Experienta ca formator/instructor in domeniul educational si pentru
beneficiari din cadrul autoritatilor publice;

v" Studii superioare finalizate cu diploma de licenta de specialitate/relevante;

v Specializare in ocupatia Formator de formatori, cod 241919;

v' Specializare in ocupatia Formator, cod COR 241205;

v" Recomandare ca si formator;
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Pentru fiecare sesiune de instruire se vor prezenta cate 2 formatori.
Coordonatorul de curs nu poate fi cooptat si ca formator pentru sesiunile de instruire.
Astfel, echipa Prestatorului va fi formata din coordonator curs, cate 2 formatori pentru
fiecare_modul de instruire, cu exceptia cursurilor ECDL si Limba engleza pentru care
echipa prestatorului va fi formata astfel;
- pentru cursul ECDL echipa va fi formata din coordonator de curs, 2 formatori si un
examinator ECDL;
- pentru cursul Limba engleza echipa va fi formata din coordonator de curs, 2
formatori si un examinator BULATS.

IllAtentie trebuie avutd in vedere si situatia in care vor fi sustinute simultan mai_multe
module de instruire, astfel incét sa poata fi asiqurati lectorii pentru fiecare din module.

In acest sens, prestatorul va trebui sa facd dovada posibilitdtii de a sustine simultan mai
multe sesiuni.

Se vor prezenta:

v' CV-uri datate si semnate, in original, din care sa reiasa experienta minima
solicitata, cu mentiunea “Declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea Codului
penal, ca informatiile prezentate sunt corecte si corespund realitatii”;

v' copii ale certificatelor sau referintelor emise de angajatori sau beneficiari care sa

probeze experienta indicata in CV, pentru formatorii propusi;

copii “conform cu originalul” ale certificatelor solicitate;

declaratii de disponibilitate sau contracte de colaborare cu persoanele care nu au
calitatea de angajat al ofertantului, conform celor precizate in Fisa de date a
achizitiei;

IV. MONITORIZAREA PROGRAMULUI DE FORMARE:

AN

v Monitorizarea va fi realizata periodic de catre furnizorul de servicii, atat pe parcursul
cat si la incheierea programului de formare si se va concretiza in realizarea
Raportului final, pe care furnizorul il va inainta Consiliului Judetean Vaslui;

v Reprezentantii Consiliului Judetean Vaslui, vor monitoriza modul in care sunt
implementate serviciile contractate pe toata perioada de desfasurare a cursurilor
(inclusiv modul de desfasurare a examenului de absolvire);

v Toti furnizorii de servicii trebuie sa accepte vizite neanuntate ale reprezentantilor
Consiliului Judetean Vaslui, care vor verifica modul de implementare a
programului, prezenta formatorilor, a cursantilor, derularea instruirii teoretice /
practice si a examenului de absolvire.

Rezultate de indeplinit
Se asteapta urmatoarele rezultate:
Procent de absolvire: 70%;
372 certificare de participare ;
Minim 235 certificate de absolvire recunoscute de MMFES si MEC;
Minim 25 Permise ECDL Complet;
La ECDL procent de absolvire de minim 75%;

ANANENENEN

RAPORTARE
Prestatorul va transmite Beneficiarului un Raport asupra desfasurarii serviciilor de instruire
insotit de factura corespunzatoare.
Raportul va contine urmatoarele documente:

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului 59
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”



a) chestionarele de evaluare a nevoilor de formare initiale;

b) lista participantilor la sesiunile de instruire si figele de prezenta;

c) agenda sesiunilor de instruire;

d) pachet cu suportul de curs utilizat si toate materialele distribuite participantilor;

e) chestionarele de evaluare completate de catre participanti;

f) centralizarea chestionarele de evaluare;

g) Copie dupa Procesul-verbal incheiat cu ocazia sustinerii examenului de absolvire a
programului ;

h) Copie dupa Catalogul cu rezultatele examenului de absolvire a programului de
formare;

i) fisele de pontaj ale lectorilor, contrasemnate de managerul de proiect;

j) formulare individuale ale participantilor la activitdtile finantate de Fondul Social
European prin Programul Operatioal Dezvoltarea Capacitati  Administrative si
formularele statistice privind participantii la activitatile finantare de FSE prin Fondul
Social European prin Programul Operatioal Dezvoltarea Capacitatii Administrative;

k) copii dupa certificatele de participare si certificatele de absolvire si suplimentele
descriptive ale certificatelor emise.

Raportul se va transmite catre Beneficiar in 3 copii. Raportul trebuie scris in limba romana,
intr-un format agreat impreuna cu reprezentatul desemnat de catre Beneficiar.

V. CERINTE SPECIFICE PENTRU ELABORAREA OFERTEI TEHNICE SI
FINANCIARE

Precizari privind egalitatea de sanse

Ofertantul are obligatia de a indica In cadrul ofertei tehnice faptul ca la elaborarea acesteia a tinut
cont de obligatiile referitoare la respectarea principiului egalitatii de sanse si de tratament, in cadrul
relatilor de munca de orice fel, inclusiv prin introducerea de dispozitii pentru interzicerea
discriminarilor bazate pe criterii de sex, apartenenta la grupuri minoritare, rasa religie, dizabilitati
etc.

Obligatiile privind egalitatea de sanse vor fi asumate ca si obligatie contractuala. Echipa de proiect
va urmari respectarea acestor principii asumate, pe parcursul derularii contractului.

Precizari privind Dezvoltarea Durabila

Ofertantul are obligatia de a indica In cadrul ofertei tehnice ca va asigura pe intreaga perioda de
derulare a contractului respectarea principiului Dezvoltarii Durabile.

Oferta tehnica se va elabora respectand cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini
si va prezenta informatii, dupa cum urmeaza:

> Experienta similara gi expertiza in domeniul formarii profesionale

. experienta anterioara de participare a Furnizorului in livrarea de servicii de
instruire pentru administratia publica trebuie demonstrata cu acorduri/contracte de
participare a furnizorului sau/si a expertilor formatori in livrarea de servicii de instruire
pentru administratia publica, recomandari ale autoritatilor contractante, alte
documente relevante.

» Metodologia de implementare

Metodologia de implementare trebuie sa fie coerenta si sa ofere informatii despre
desfasurarea programului de instruire propriu-zis.
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Plecand de la precizarile caietului de sarcini, coroborate cu propunerea de planificare a
sesiunilor de instruire, se vor prezenta urmatoarele informatii:

- prezentarea aspectelor considerate de catre ofertant ca fiind esentiale
pentru obtinerea rezultatelor asteptate ale serviciilor si atingerea obiectivelor
acestuia;

- prezentarea principalelor supozitii si riscuri care pot afecta executia
serviciilor, cu comentarii, recomandari/ propuneri de reducere/ eliminare a
riscurilor identificate;

- descrierea activitatilor specifice (in raport cu atributiile specifice ale prestatorului,
conform Caietului de sarcini), precum si a metodologiei de implementare
propuse de ofertant pentru fiecare activitate a contractului;

- descrierea resurselor tehnice si materiale puse la dispozitia echipei de
experti de ofertant, inclusiv a sprijinului logistic, echipamente, sprijin
administrativ, personal auxiliar.

- graficul de desfasurare a sesiunilor de instruire;

- programa analitica pentru fiecare sesiune de instruire (propunere) corelata cu
numarul de ore de instruire alocat;

- agenda programului de instruire pe zile;

- prezentarea suportului de curs pentru fiecare sesiune de instruire, in format scris si
CD, studii de caz, aplicatii practice, toate cu insemnele de vizibilitate a
Programului;

- programul de pregatire pentru disciplinele pentru care se solicita certificate de
absolvire conform anexei nr. 2 la Metodologia de autorizare a furnizorilor de
formare profesionala a adultilor, aprobata prin Ordinul comun nr. 353/5202/2003
cuprinzand metoda de lucru si de organizare, resurse tehnice, mijloace
pedagogice, echipamente pedagogice, mijloace didactice.

- modalitatile de evaluare a programului, pentru disciplinele pentru care se
solicita certificate de absolvire (conform modelului prevazut in anexa nr. 3 la
Metodologia de autorizare a furnizorilor de formare profesionala, aprobat prin
Ordinul comun nr. 353/5202/2003);

- specimenul de certificat de participare emis de furnizorul de instruire;

- specimenul de certificat cu recunoastere nationala emis de furnizorul de
instruire;

- o declaratie din partea ofertantului prin care se angajeaza ca, in derularea
contractului va asigura includerea pe materialele-suport pentru activitatile de
training, inclusiv pe certificatele de orice tip emise de acesta a elementelor
obligatorii de identitate vizuala impuse de Program Operational Dezvoltarea
Capacitatii Administrative 2007 — 2013.

Planul tematic propus de furnizor va fi analizat de achizitor si va sta la baza realizarii
pachetului de instruire pentru programul specializat de instruire.

Pachetul de instruire va cuprinde:
- agenda programului;
- suportul de curs (va include planul de lectii, aplicatii practice, prezentarile PPT,
studii de caz, etc.);

Pachetul de instruire propus pentru fiecare sesiune de instruire va fi
analizat/completat/modificat conform cerintelor si obiectivelor specifice ale achizitorului si
avizat de acesta inaintea desfasurarii sesiunii respective.
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Toate materialele care alcatuiesc pachetul de instruire vor fi personalizate cu
elementele obligatorii de identitate vizuala conform Manualului de Identitate Vizuala
pentru Instrumente Structurale 2007-2013 in Romania (Obiectivul Convergenta).

Oferta financiara va indica pretul pentru pachetul de servicii, prin completarea
Formularului 10B si va fi insotita de un centralizator de preturi, conform Formularului
anexa din sectiunea Formulare.

Oferta financiara se va prezenta in lei, exclusiv TVA. TVA se va evidentia separat.

VI.CONDITII DE PLATA

Plata se va efectua in lei, pe baza facturii emise de prestator, insotita de toate
documentele mentionate mai sus. Plata se poate efectua in transe, dupa finalizarea
fiecarui modul de instruire.

INTOCMIT, ADMINISTRATOR,
CONSULTANT, Catalin Cerchez
Parjoleanu Raluca

VERIFICAT,
VASILIU CRISTINA
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AUTORITATEA CONTRACTANTA
JUDETUL VASLUI

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

a contractului de achizitie publica

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare
profesionala in cadrul proiectului ,,Pregatirea profesionala a
personalului Consiliului judetean Vaslui”

Codul CPV: 80510000- 2

Sectiunea Il - Formulare

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului 63
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”



OPERATOR ECONOMIC Inregistrat la sediul autoritatii contractante

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax) [ T e, ,0ra oo,

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Ca urmare a anuntului/invitatiei de participare publicat/publicata in SEAP, privind aplicarea

procedurii pentru atribuirea CONraCtUIUL ..............euiiiiiiiiiiiiiee e
................................................................................... /(denumirea contractului de achizitie publica),

L[ P PO PPPPPRPR PRSI /(denumirea/numele

ofertantului) va transmitem alaturat urmatoarele:

LI B To o104 0 1=T 0 (0| PSR OPUPIPRPPRN [(tipul,
seria/numarul, emitentul) privind garantia pentru participare, in cuantumul si in forma stabilite de
dumneavoastra prin documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

2. DOCUMENTUL ...ttt e et e e e e e e e e et e e e e e e e e annaeeeaeeeaaannnnaneeaaeens privind
incadrarea in categoria intreprinderilor mici si mijlocii (daca este cazul);

3. Imputernicire pentru persoana desemnata sa participe la deschiderea ofertelor;

4. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de 2 copii:

a) oferta;
b) documentele care insotesc oferta.

5. Informatii in legatura cu procedura:

- adresa completa pentru corespondenta, valabila pentru comunicari la prezenta
o] Tot=Y o [0 = o PP PP (denumire ofertant,
localitate, strada, numar, cod postal etc.)
- numar telefon ...
- numar fax valabil pentru comunicari la prezenta procedura..............cccocveveeeeiiiiciiieeeeeeee
- adresa e-mail valabila pentru comunicari la prezenta procedura ..............ccccoeeeeeeeeeeeeeenn.
6. Subcontractantii nominalizati in oferta sunt: .................. (denumire, CUI)
7. Asociatii in aceasta oferta sunt: .................. (denumire, CUI)

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii .....................
Numele si prenumele: [........cccoiiiiiiiee e, ]
Functia: [ ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo |
Semnatura ..........occccviieeei e
Stampila
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OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

iMPUTERNICIRE

Subsemnatul (numele complet al reprezentantului legal al ofertantului), in calitate de
reprezentant legal al (denumirea / numele ofertantului), imputernicesc prin prezenta pe dl/d-na
(numele complet al persoanei desemnate, astfel cum apare in documentul de identitate),
posesor/posesoare al/a cartii/buletinului de identitate / pasaportului nr. , seria

, emis la data de de catre
, sa participe din partea (denumirea / numele ofertantului) la
sedinta de deschidere a ofertelor pentru procedura de atribuire aferentd contractului

(numele reprezentantului legal, in clar)

(semnatura)
(stampila)

Nota: Se va atasa copia documentului de identitate.
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Formular nr. 12A

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant TmputerniCit al .............ccoooiiiiiii i
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub
sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu
ma aflu Tn situatiile prevazute la art. 180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si
a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
337/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat
prin hotarire definitiva a unei instante judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei
organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de bani.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind
eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante

(denumirea si adresa autoritétii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii .............

Numele si prenumele: [........cccoooiiiiiieeeeee. ]
Functia: [...oooei ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo |
Semnatura .........cocccvviieeee e
Stampila
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Formular nr. 12B

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Subsemnatul(a), reprezentant TmputernicCit al .............oocoiiiiii i
(denumirea/numele si  sediul/adresa operatorului ~ economic), in calitate de
ofertant/candidat/concurent la procedura de ..........cccccooiiiiiiiiiie e (se mentioneaza
procedura) pentru atribuirea contractului de achizite publica avind ca obiect
....................................................................................................................... (denumirea produsului,
serviciului sau lucrarii si codul CPV), la data de ..........cccccceeeeeennns (zi/luna/an), organizata de
............................................................................. (denumirea autoritatii contractante), declar pe
propria raspundere ca:

a) nu am intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

b) ne-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale
catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare in Romania sau in tara in care sunt stabilit;

¢) Tn ultimii 2 ani ne-am indeplinit in mod corespunzator toate obligatiile contractuale. Nu exista
situatii in care ne-am indeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale, din motive imputabile
noua, care au produs sau sunt de natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor acestora;

d) nu am fost condamnati, Tn ultimii 3 ani, prin hotarirea definitiva a unei instante judecatoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie
profesionala.

e) nu prezentam informatii false, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si
selectie.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind
eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante

(denumirea si adresa autoritétii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de

incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Numele si prenumele: [........cccoviiiieiieiieiieeieiee, ]
Functia: [ ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo |
Semnatura ........ccocceeiinis
Stampila
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Formular nr. 12C

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

DECLARATIE
PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA

1. Subsemnatul, reprezentant imputernicit al .............ccccovienenne (denumirea operatorului
economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca,
la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica .............................. (se mentioneaza
procedura), avind €a ODIECE ...........coceiiiiiiiiieie e (denumirea produsului,
serviciului sau lucrarii si codul CPV), ladata de ..........ccccooeeieiiiienininnenn. (zi/luna/an), organizata de

........................................................... (denumirea autoritatii contractante), particip si depun oferta:

[ 17n nume propriu;

[ ] ca asociat in cadrul asociati€i .............................. :
[1casubcontractantal ............................. :
(Se bifeaza optiunea corespunzatoare)

2. Subsemnatul declar ca:

[ 1 nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

[ ] sunt membru Tn grupul sau reteaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa.
(Se bifeaza optiunea corespunzatoare)

3. Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor interveni
modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul
derularii contractului de achizitie publica.

4. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul
verificarii datelor din prezenta declaratie.

5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ................ (denumirea si
adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea
noastra.

Numele si prenumele: [........ccciiiiiiieiieeieeeee, ]
Functia: [ ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo ]
Semnatura .......cccocceinniiis
Stampila
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Formular nr. 12E

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICII IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al .............ccccoi i (denumirea/numele si
sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate
faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii
datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati @i ...........ccccccccce i, (denumirea si
adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea
noastra.

Numele si prenumele: [........ccocviiiiiiii, ]
Functia: [...ooeoee ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Semnatura ........ccccoviiieienie
Stampila
Nr. Obiectul Codul Denumirea/numele Calitatea Tn | Pretul total | Procent Cantitatea | Perioada de
crt. contractului CPV beneficiarului/clientului | care ala indeplinit (U.M.) derulare a
Adresa participat la | contractului | in contractului***)
indeplinirea calitatea
contractului in care a
*) participat
(%)**
1
2
3
Numele si prenumele: [........cccoooiiiiiieeiiieee. ]
Functia: [...o o]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Semnatura ........ccccoeiiieni
Stampila

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la Tndeplinirea contractului, care poate fi de: contractant
unic ; contractant conducator (lider de asociatie); contractant asociat; subcontractant.

**) Se va preciza procentul indeplinit din contract in calitatea in care a participat : contractant unic ;
contractant conducator (lider de asociatie); contractant asociat; subcontractant.

***) Se va preciza data de incepere si de finalizare a contractului.
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Operator economic

3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

[ ] contractant unic

[ ] contractant conducator (lider de asociatie)

[ ] contractant asociat

[ ] subcontractant

4. Valoarea contractului exprimata in exprimata in
moneda in care echivalent
s-a incheiat euro
contractul

a) initiala (la data semnarii contractului):
b) finala (la data finalizarii contractului):

5. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de solutionare:

6. Gama de servicii prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care
ofertantul/candidatul isi sustine experienta similara: ..............cccccoiiiiiiiiiiiii e

Numele si prenumele: [........cccoooiiiiiiiii e, ]
Functia: [...oooeee ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Semnatura .......coooeeiiiiiieie e

Stampila

*) Se completeaza fise distincte pentru fiecare contract in parte, care vor fi insotite de copia
contractului respectiv si de recomandare.
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Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND PERSONALUL
RESPONSABIL CU INDEPLINIREA CONTRACTULUI

Subsemnatul, reprezentant Tmputernicit al..........cccocooeiiiiiiiiiiii. , declar pe
propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in
tabelul de mai jos sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul
verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ..........ccccooov v,
....................................................................................................... cu privire la orice aspect tehnic si

(denumirea si adresa autoritétii contractante)
financiar in legatura cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este valabila pand ladatade ..................oooii e,
(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Coordonatorul de curs si Lista formatorilor, cu mentionarea studiilor si a experientei
specifice a acestora:

Nr. Numele si prenumele/ Autorizari Angajat/ Experienta specifica
crt. Studii de specialitate specifice Colaborator

Data completarii ......................

Numele si prenumele: [........cccoiiiieiieieeeiceeeien, ]
Functia: [...ooeee ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo |
Semnatura .........coccceviieeee e
Stampila
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CURRICULUM VITAE
Pozitia propusa a fi detinuta in contract: ...

Nume si prenume:

Data si locul nasterii:
Nationalitatea:

Starea civila:

Adresa (telefon/fax/e-mail):

aobhwb=

6. Pregatire profesionala:

Institutia
Data:de la (luna/anul) - la (luna/anul)
Diploma / certificatul obtinut

7. Limbi straine cunoscute (pe o scara de la 1 la 5, unde 1 este maxim):

Limba Nivelul de cunoastere
Citit Vorbit Scris

8. Asociatii profesionale in care detine calitatea de membru:
9. Alte abilitati (de ex. operare calculator, etc.):
10. Functia detinuta in prezent:
11. Ani de experienta profesionala:
12. Calificari si abilitati esentiale, relevante pentru contract:
13. Experienta specifica in proiecte similare:
Tara Data: de la (luna/anul) - [Pozitia ocupata si o descriere sumara a activitatilor derulate

la (luna/anul)

14. Experienta profesionala (in ordine cronologica, incepand cu cea mai recenta):

Data: de la (luna/anul) la (luna/anul)
Locul (tara si localitatea)
Companie / organizatie

Pozitie

Descrierea activitatii desfagurate

15. Altele:

Declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea Codului penal, ca informatiile
prezentate sunt corecte si corespund realitatii.

Data completarii

Semnatura
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Formular nr. 12G
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

DECLARATIE
PRIVIND PARTEA/PARTILE DIN CONTRACT CARE SUNT INDEPLINITE
DE SUBCONTRACTANT SI SPECIALIZAREA ACESTORA

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ............c.c.cooiiiiiiiiiiiii, (denumirea/numele si
sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate
faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in lista anexata sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii
datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati @i ............cccccccoeiiiiiiiin. (denumirea si
adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea
noastra.

Prezenta declaratie este valabila panaladatade ...,
(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Numele si prenumele: [.......ccccooiiiiiiiee e, |
Functia: [o.oooeeei ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo ]
Semnatura ........ccocceeenviiiiiiis
Stampila
LISTA
subcontractantilor
Nr. Denumire subcontractant Partea/partile din Acord subcontractor
crt. contract ce urmeaza a cu specimen de
fi subcontractate semnatura
Numele si prenumele: [........cccoiiiiiiieeiieee. ]
Functia: [...oooe ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo |
Semnatura .........occcvviieeeee e
Stampila
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Formular nr. 10B
Operator economic

FORMULAR DE OFERTA

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,

1. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
........................................................................................................ (denumirea/numele ofertantului),
ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus

mentionata, sa prestam ... (denumirea serviciului),
PENTIU SUMA dE ..ooeiiiiiiiiiieie ettt e et (suma in litere si in cifre,
precum si moneda ofertei), platibila dupa receptia serviciilor, la care se adauga taxa pe valoarea
adaugata TN valoare de ...........cccooiiiiiiiiiii (suma in litere si in cifre).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita cistigatoare, sa prestam serviciile
in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pana la data de .................. (ziua/luna/anul)
inclusiv, si ea va ramine obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricind inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita cistigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

[ ] depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar "alternativa";

[ 1 nudepunem oferta alternativa.

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind cistigatoare,
sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de
atribuire.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta
pe care o puteti primi.

..................................................... , (numele si prenumele), in calitate de .............ccoccoiiiiiiiiinn.
legal autorizat sa semnez oferta pentru siTh numele ............c.cccoooeoiiiiee e, (denumirea/numele
operatorului economic)

(semnatura)
LS
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Operator economic

(denumirea/numele)

ANEXA LA FORMULARUL DE OFERTA
(©70] 011 - To1 APPSR
1. Valoarea maxima care va fi subcontractata ............ccccccooovveeee. (% din pretul total ofertat)
2. Garantia de buna executie va fi constituita sub forma:...........ccccci i

3. Penalizari pentru intarzieri la termene intermediare si
la termenul final de executie...........coociiiiiii i (% din valoarea care
trebuia sa fie realizata)

Numele si prenumele: [.......cccoccvviiiii, ]
Functia: [..oooeee ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Semnatura .......oooeeeeeieiiieeieeeeeee

Stampila
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OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
CENTRALIZATOR DE PRETURI
(070 o)1 = o: R
Nr. Denumirea activitatii Pretul total, Taxa pe Pretul total,
crt. gamal/faza fara TVA valoarea inclusiv TVA
adaugata

0 1 2 4 5

1

2

3

TOTAL
TOTAL leiz: | % asociati
........ % subcontractanti
Data completarii ...........

Numele si prenumele: [........ciiiiieiieiieeiiieeen, ]
Functia: [...oooei ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo |
Semnatura ........cccceeeeeiiiiiii e
Stampila

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”

76



OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

INFORMATII GENERALE

Codul postal ...........cooeeeiccis
Adresa pentru CoresSpPONAENta ..........eiiiiiiiiiiie et e e e e e e ee e e

/(numarul, data si locul de inmatriculare/inregistrare)
7. Obiectul de activitate, pe dOMENIi: ..o

... I(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
8. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul: ..........ccooooiiiiiiiiiiiiiiiniiiiieeeeeeee,

10. Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani:

Cifra de afaceri anuala Cifra de afaceri anuala

Anul la 31 decembrie la 31 decembrie
(lei) (echivalent euro)

1.

2.

3.

Media anuala:

Data completarii ...........

Numele si prenumele: [........cccooiiiiiiieieeee. ]
Functia: [...oo o]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Semnatura .......cooeeeiiiiieieeeeeee

Stampila
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ACORD DE ASOCIERE
in vederea participarii la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica

(Daca este cazul)

Conform

(incadrarea legala)

Noi, parti semnatare: S.C. (denumirea/numele, adresa, numar inregistrare, CUI, telefon, fax)
S.C. (denumirea/numele, adresa, numar inregistrare, CUI, telefon, fax)

ne asociem pentru a realiza in comun contractul de achizitie publica

(denumire obiect contract)
Activitati contractuale ce se vor realize in comun:
1.
2.

Contributia financiara a fiecarei parti la realizarea sarcinilor contractului de achizitie publica comun:
% S.C.
% S.C.

Conditiile de administrare si conducere a asociatiei:
- liderul asociatiei S.C. preia
responsabilitatea si primeste instructiuni de la investitor in folosul partenerilor de asociere.

Modalitatea de impartire a rezultatelor activitatii economice desfasurate:
- conform procentelor de participare a fiecarei parti la activitatea de realizare a sarcinilor
convenite de comun acord.

Cauzele incetarii asociatiei si modul de impartire a rezultatelor lichidarii:
- incetarea asociatiei in cazul denuntarii unilaterale a unui asociat a contractului de asociere;
- modul de impartire a rezultatelor lichidarii este conform procentului de participare a fiecarei
parti pana la data incetarii asociatiei.

Repartizarea fizica, valorica si procentuala a contractului de achizitie publica preluate de fiecare
asociat pentru executie obiectivului supus licitatiei:
% S.C.
% S.C.

Liderul asociatiei:

S.C.
Alte clauze:
Data completarii: LIDERUL ASOCIATIEI,
ASOCIAT,
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OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

DECLARATIE
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii

......................................................................................................................................... /(denumirea
/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile
aplicate faptei de fals in acte publice, ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare
la conditiile de munca si protectia muncii.

2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice documente si informatii suplimentare in scopul
verificarii datelor din prezenta declaratie.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane

juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante .........................
................................................................................................................. /(denumirea si adresa
autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea
noastra.

4. Prezenta declaratie este valabila pana la data de ..., /(se
precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei).

Data completarii ...........

Numele si prenumele: [........ciiieiieiieeiieieen, ]
Functia: [...oooeee ]
Autorizat sa semneze aceasta oferta in numele:
Lo ]
Semnatura .........cocccvviieeeeeee e
Stampila
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OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele, adresa, numar inregistrare,
CUI, telefon, fax)

CERTIFICAT
de participare la licitatie cu oferta independenta

[. Subsemnatul/SUBSEMNALI, .......coiuiiiiiiiii e ,
reprezentant/reprezentanti legali BURT et e e ee et s e ee e
intreprindere/asociere care va participa la procedura de achizitie publicd organizata de
.................................................... , In calitate de autoritate contractanta, cu nr. ............................ din
datade ..cccoooviviviiiiiiiiiiin

certific/certificam prin prezenta ca informatiile continute sunt adevarate si complete din
toate punctele de vedere.

II. Certific/certificam prin prezenta, in numele ...............c.cccccceeeees , urmatoarele:

1. am citit si am nteles continutul prezentului certificat;

2. consimt/consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publicd in
conditiile Tn care cele declarate se dovedesc neadevarate si/sau incomplete Tn orice privinta;

3. fiecare semnatura prezenta pe acest document reprezinta persoana desemnata sa
inainteze oferta de participare, inclusiv in privinta termenilor continuti de oferta;

4. in sensul prezentului certificat, prin concurent se intelege oricare persoana fizica sau
juridica, alta decéat ofertantul in numele caruia formulam prezentul certificat, care oferteaza in
cadrul aceleiasi proceduri de achizitie publicd sau ar putea oferta, intrunind conditile de
participare;

5. oferta prezentata a fost conceputa si formulatd in mod independent fatd de oricare
concurent, fara a exista consultari, comunicari, intelegeri sau aranjamente cu acestia;

6. oferta prezentata nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea
ce priveste preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta sau nu la
respectiva procedurd sau intentia de a include n respectiva ofertd elemente care, prin natura lor,
nu au legatura cu obiectul respectivei proceduri;

7. oferta prezentata nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea
ce priveste calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;

8. detaliile prezentate in oferta nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent
fnainte de momentul oficial al deschiderii publice, anuntata de contractor.

[ll. Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar/declaram ca cele
consemnate in prezentul certificat sunt adevarate si intrutotul conforme cu realitatea.

Ofertant,
.......................................... Data
Reprezentant/Reprezentanti legali
(semnéturi)
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Model formular contestatie

Antet/contestator
CONTESTATIE
Subscrisa ... cu sediul in

cod unic de fnregistrare............ccoeiiiinenn. reprezentata legal
o] 11 T in calitate de ofertant/candidat la procedura de atribuire a
contractului de .......... organizatd de autoritatea contractanta ..................... avand
sediul TN ...
Contest decizia autoritatii contractante ..............ccocoiii pe care o consider
nelegala.
Motivele care stau la baza contestatiei sunt :

- oMnfapt..

- ooIndrept i

Semnatura/stampila
reprezentat legal
(nume/prenume in clar)
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AUTORITATEA CONTRACTANTA
JUDETUL VASLUI

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

a contractului de achizitie publica

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare
profesionala in cadrul proiectului ,,Pregatirea profesionala a
personalului Consiliului judetean Vaslui”

Codul CPV: 80510000- 2

Sectiunea |V — Clauze contractuale
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CONTRACT DE SERVICII
nr. data

1. Partile contractante

in temeiul Ordonantei de Urgenta nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, s-a incheiat prezentul
contract de prestare de servicii,

intre
......................................................................... denumirea autoritatii contractante
AAIESA.. .o , telefon/fax ..o ,
numar de Tnmatriculare ..........ccooovveiiiiiiiiiieeee, ,codfiscal ....ooouvivniiiiiiiiiee, , cont
LSy 0] (=] (= , reprezentata
o141 TR OSSP PPOTPRRR RSP , (denumirea conducatorului),
functia........coooeee , In calitate de achizitor, pe de o parte,

Si
........................................................................................ denumirea operatorului
economic  adreSa  ......ooceeiiiiiiieee e telefon/ffax ....ccooeeeiiiennnin. numar de
inmatriculare .........cccccceeiieiiiiiii cod fiscal ...cccovviiiiiiiiiiee, cont (trezorerie,
DANCA) . reprezentatd pPrin ......cccvveeiiiiiiin
(denumirea conducatorului), functia............ccccooviiiiiiici in calitate de prestator,

pe de alta parte.

2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) Contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b)achizitor gi prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul
contract;

c) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului,
pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;
d)servicii - activitati a caror prestare face obiect al contractului;

e)produse - echipamentele, maginile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri
cuprinse in anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le
furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f)forta majora - reprezintd o imprejurare de origine externa, cu caracter extraordinar,
absolut imprevizibila si inevitabila, care se afla in afara controlului oricarei parti, care nu se
datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face imposibila executarea si, respectiv,
indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii,
incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat
forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de
executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g) zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.
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3. Interpretare

3.1 - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular
vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
3.2 - Termenul “zi"sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu
se specifica in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul si pretul contractului

4.1. - Prestatorul se obligd sa sa presteze serviciile.............cooeevvieeniinnen. (denumirea
serviciilor), in perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate prin
prezentul contract.

4.2. - Achizitorul se obliga sa plateasca prestatorului pretul convenit pentru indeplinirea

contractului de servicCii...........ccccoeeeeeeiennnn . (denumirea)

4.3. - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul serviciilor prestate,
platibil prestatorului de catre achizitor conform graficului de plati, este de ........... lei /euro,
dincare TV.A. ................ lei.

5. Durata contractului

5.1 — Durata prezentului contract este de ...... luni, adica de
[, panala .........cccoeeeee

6. Documentele contractului
6.1 - Documentele contractului sunt ( cel putin):
a) caietul de sarcini;
b) propunerea tehnica si propunerea financiara;
c) graficul de indeplinire a contractului;
d) graficul de pléti;
e) garantia de buna executie, dacé este cazul;
f) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, dacé este cazul.

(se enumerad, dupéa caz, toate documentele pe care patrtile inteleg sa le considere ca fiind parte intergranta a
contractului)

7. Obligatiile principale ale prestatorului

7.1- Prestatorul se obliga sa presteze serviciile care fac obiectul prezentul contract in

perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate.

7.2- Prestatorul se obligd sa presteze serviciile la standardele sgi/sau performantele

prezentate in propunerea tehnica, anexa la contract.

7.3 - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare

prezentat in propunerea tehnica.

7.4 - Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:
i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele,
materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate,
Si
ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia
situatiei in care o astfel de incalcare rezultd din respectarea caietului de sarcini
intocmit de catre achizitor.

8. Obligatiile principale ale achizitorului
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8.1 — Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru
serviciile prestate.

8.2- Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.

8.3 - Achizitorul se obliga sa plateasca pretul catre prestator in termenul convenit de la
emiterea facturii de catre acesta. Platile in valutd se vor efectua prin respectarea
prevederilor legale.

(se precizeaza termenul de plata de la emiterea facturii si, dupa caz, graficul de plata)

8.4 - Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termen de ...... zile de la expirarea perioadei
prevazute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce
achizitorul onoreaza factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp
posibil.

(se va indica un termen cert)

9. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

9.1 - In cazul in care, din vina sa exclusivd, prestatorul nu reuseste si-si execute
obligatile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul
contractului, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala din pretul contractului.
(se precizeaza cota procentuald pentru fiecare zi/saptdména de intarziere, pana la indeplinirea efectiva a
obligatiilor)

9.2 - In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de ......... de zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o suma
echivalenta cu o cota procentuala din plata neefectuata.

(se precizeazd aceiasi cotd procentuald, prevazutd pentru clauza 9.1, pentru fiecare zi/saptdména de
intérziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor)

9.3 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in
mod culpabil, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept / de a cere
rezilierea contractului si de a pretinde plata de daune-interese.

9.4 - Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, printr-o notificare
scrisa adresata prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment,
cu conditia ca aceasta denuntare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau
despagubire pentru prestator. in acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai
plata corespunzatoare pentru partea din contract indeplinitd pana la data denuntarii
unilaterale a contractului.

Clauze specifice

10. Garantia de buna executie a contractului

10.1 - Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie a contractului inainte
de data de....... ,.in cuantum de ....... , pentru perioada ...... .$i oricum inainte de inceperea
executiei contractului.

(se precizeazd modul de constituire, cuantumul si perioada de constituire a garantiei de bund executie)

10.2 - Achizitorul se obliga sa elibereze garantia pentru participare gi, dupa caz, sa emita
ordinul de incepere a contractului numai dupa ce prestatorul a facut dovada constituirii
garantiei de buna executie.

10.3 - Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat, daca prestatorul nu isi executa, executa cu intarziere sau executa
necorespunzator obligatile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii
asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru
prestatorului, precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

10.4 - Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de ..... de la

indeplinirea obligatiilor asumate.
(se precizeaza modul de restituire si termenul)

Servicii pentru furnizarea serviciilor de formare si specializare profesionala in cadrul proiectului 85
,Pregatirea profesionala a personalului Consiliului judetean Vaslui”



11. Alte responsabilitati ale prestatorului

11.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a executa servicile prevazute in contract cu
profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu
propunerea sa tehnica.

(2) Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materialele, instalatile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura
provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea
asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din
contract.

11.2 - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu
graficul de prestare convenit. Totodata, este raspunzator atat de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe

toata durata contractului.
(se precizeaza anexa ce contine graficul de prestare)

12. Alte responsabilitati ale achizitorului

12.1 - Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii
pe care acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considera necesare pentru
indeplinirea contractului.

13. Receptie si verificari

13.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

13.2 - Verificarile vor fi efectuate de catre achizitor prin reprezentantii sai imputerniciti, in
conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligatia de a notifica n

scris prestatorului, identitatea persoanelor imputernicite pentru acest scop.
(se precizeaza anexa care contine modul de verificare si receptie a serviciilor)

14. incepere, finalizare, intarzieri, sistare
14.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt
posibil de la primirea ordinului de Tncepere a contractului.
(se precizeaza data maxima de emitere a ordinului de incepere a contractului)
(2) Tn cazul in care prestatorul suferd intarzieri si/sau suportd costuri suplimentare,
datorate in exclusivitate achizitorului, partile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului; si

b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adauga la pretul
contractului.
14.2 - (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a
acestora prevazuta a fi terminata intr-o perioada stabilita in graficul de prestare, trebuie
finalizate in termenul convenit de parti, termen care se calculeaza de la data inceperii
prestarii serviciilor.
(2) In cazul in care:

i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului, sau

ii) alte circumstante neobignuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin

incalcarea contractului de catre prestator,
indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a
oricarei faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare i
vor semna un act aditional.
14.3 - Daca pe parcursul Tndeplinirii contractului prestatorul nu respecta graficul de
prestare, acesta are obligatia de a notifica acest lucru, Tn timp util, achizitorului.
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Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate in graficul de prestare se face cu
acordul partilor, prin act aditional.

14.4 - In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
executie, orice ntarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita
penalitati prestatorului.

15. Ajustarea pretului contractului’

15.1 - Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele
declarate in propunerea financiara, anexa la contract.

15.2 - Pretul contractului nu se ajusteaza.

16. Subcontractanti

16.1 - Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a
incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat
contractul cu achizitorul.

16.2 - (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate
contractele incheiate cu subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, céat si contractele
incheiate cu acestia se constituie in anexe la contract.

16.3 - (1) Prestatorul este pe deplin raspunzator fata de achizitor de modul in care
indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzator fata de prestator de modul in care fsi
indeplineste partea sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia nu
isi indeplinesc partea lor din contract.

16.4 - Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai daca acesta nu si-a
indeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va determina
schimbarea pretului contractului si va fi notificata achizitorului.

17. Forta majora

17.1 - Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

17.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate
prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

17.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendat& in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

17.4 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat gi in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

17.5 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti incetarea cauzei acesteia in maximum 15 zile de la incetare.

17.6- Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de drept a
prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

18. Solutionarea litigiilor

18.1 - Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in
cadrul sau n legatura cu indeplinirea contractului.

! Clauza se utilzeaza numai in cazul in care pretul contractului nu este ferm
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18.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca
disputa sa se solutioneze de catre instantele judecatoresti din Roméania.

(se precizeazd modalitatea de solutionare a litigiilor)

19. Limba care guverneaza contractul
19.1 - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

20. Comunicari

20.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

20.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail
cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

21. Legea aplicabila contractului
21.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Roméania.

22. Dispozitii finale
221 - Contractul s-a Tincheiat in baza Raportului procedurii de atribuire nr.
............ Lo

Partile au inteles sa incheie azi .........c...cccoceeee. prezentul contract in 4 (patru)

exemplare, trei exemplare pentru achizitor si un exemplar pentru prestator.
(se precizeaza data semnadirii de cétre parti).

Achizitor, Prestator,
(semnatura autorizata) (semnatura autorizata)
LS LS
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